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СТАНДАРТ
на предоставление муниципальной услуги
 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала», 
предоставление которой организуется на базе многофункционального центра предоставления государственных                и муниципальных услуг

I. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
Органами, предоставляющими муниципальную услугу (далее – Уполномоченный орган), являются:
администрация муниципального образования Курганинский район через отраслевой (функциональный) орган администрации – Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Курганинский район (далее − УАиГ).

II. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: 
бесплатно, государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

III. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Постановление Правительства РФ от 27 мая 2023 г. № 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации»;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление администрации муниципального образования Курганинский район от 26 февраля 2018 года № 303 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в редакции постановления администрации муниципального образования Курганинский район от 28 ноября 2022 г. № 1354.

IV. Категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края являются:
1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться:
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – Заявители).
2. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

V. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (гражданами предоставляются подлинники для сличения и снятия копии документа сотрудником МФЦ).

Документы предоставляются в зависимости от ситуации заявителя:
	№ п/п
	Название документа

	Категории
заявителей: лица, указанные в разделе IV Стандарта
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлин-ников
	Кол-во копий
	Орган,
выдающий
документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – Заявители).
2. От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.


	1.1.
	Заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	+
	Да
	1
	-
	Образец в МЦФ1

	1.2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	+
	Да
	-
	1
	МВД

	1.3.
	документ, подтверждающий полномочия заявителя в случае, если от имени заявителя выступает доверенное лицо
	+
	Да
	-
	1
	Нотариус

	1.4
	Согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных (при личном обращении);
	+
	Да
	1
	-
	Соответствующие компетентные органы

	2. Гражданин, получивший в результате предоставления услуги документ, 
в котором имеются опечатки и (или) ошибки

	2.1.
	Заявление 
	+
	Да
	1
	-
	Образец в МФЦ1

	2.2.
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, 
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	+
	Да
	-
	1
	МВД

	2.3.
	Документы, являющиеся результатом предоставления услуги, 
- решение о предоставлении муниципальной услуги
	+
	Вправе
	-
	1
	Соответствующие компетентные органы
 (УАиГ)

	3. Гражданин, обратившийся за дубликатом документа, выданного по результату 
ранее предоставленной муниципальной услуги

	3.1
	Заявление 
	
	
	
	
	Образец в МФЦ1

	3.2
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, 
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	
	
	
	
	МВД



1 Формы и образцы заполнения заявления (согласия) предоставляются Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагаются);

VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
обращение с заявлением лица, не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физического лица или юридического лица;
- поданное заявление не соответствует по форме и содержанию требованиям, предъявляемым к форме, согласно приложению 1 к Регламенту;
- представление Заявителем документов, имеющих повреждения, и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 
- в Заявлении имена физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
- копии документов не удостоверены в установленном законодательством порядке;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, дающие возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающие сомнения в законности представленных документов;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 
- представление заявителем документов в ненадлежащий орган.

VII. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации:
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Краснодарского края не предусмотрено.

VIII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- предоставление заявителем недостоверной или неактуальной информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений;
- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличилась либо увеличилась менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

IХ. Общий срок предоставления услуги:
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 (десять) рабочих дней со дня поступления заявления.
Срок при предоставлении муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» - 5 рабочих дней; при предоставлении муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - 5 рабочих дней.
Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа в уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр.
Срок рассмотрения обращения заявителя по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации в уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. Срок направления (вручения) заявителю решения уполномоченного органа составляет 3 рабочих дня со дня его подписания Уполномоченным органом.


[bookmark: _Hlk150299584]Х. Результат предоставления муниципальной услуги: 
акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (бумажный носитель, который может быть подписан электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа).

ХI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:
	№п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Кол-во дней

	1. 
	Специалист МФЦ

	Устанавливает личность заявителя посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
устанавливает полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полноту комплекта представленных документов, сличает оригинал и копию представляемых документов (в случае необходимости осуществляет копирование необходимых документов), заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
при наличии оснований для отказа в приеме документов, принимает решение об отказе в приеме документов и уведомляет заявителя в письменной форме об отказе в приеме документов с указанием причин отказа;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ, формирует пакет документов.
	2 рабочих дня 

	1. 
	Специалист МФЦ

	Передача заявления и документов в Уполномоченный орган по месту нахождения МФЦ:
передает заявление и прилагаемые документы по реестру приема-передачи составленному в 2-х экземплярах на бумажных носителях.
Передача заявления и документов по экстерриториальному принципу:
Формирует электронный образ заявления и документов (сканирование) и передает по защищенным каналам связи VIPNET Client в администрацию, заверенной электронной подписью, с досылкой на бумажном варианте посредством почтового отправления «Почтой России».
	

	3.
	Должностное лицо Уполномоченного органа (орган управления образования)
	Регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных посредством МФЦ, осуществляется должностным лицом органа управления образования в день поступления указанного заявления и документов в Уполномоченный орган. В случае поступления документов в выходной, нерабочий праздничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.
При поступлении в Уполномоченный орган из МФЦ электронных документов и(или) электронных образцов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), заверенных электронной подписью уполномоченным должностным лицом МФЦ в установленном порядке по экстерриториальному принципу, по защищенным каналам связи VIPNET Client подлежат регистрации в день поступления заявления в орган опеки и попечительства из МФЦ.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления, документов, представленных заявителем, подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственные запросы о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган и (или) организацию.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течении 1 рабочего дня осуществляет проверку документов, представленных заявителем и полученных в рамках межведомственного запроса, на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 рабочих дней со дня получения документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, на основании документов, представленных заявителем и полученных в рамках межведомственного взаимодействия:
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.
	11 дней

	4.
	Должностное лицо Уполномоченного органа (органа опеки и попечительства)
	Передает документы, являющиеся результатом предоставления услуги по реестру приема-передачи составленному в 2-х экземплярах на бумажных носителях в МФЦ.
По экстерриториальному принципу передает документы, являющиеся результатом предоставления услуги по защищенным каналам связи VIPNET Client в МФЦ, заверенной электронной подписью, с досылкой на бумажном варианте посредством почтового отправления «Почтой России».
Уполномоченный орган передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с момента принятия решения.
	

	5.
	Специалист МФЦ
	Работник МФЦ выдает заявителю результат предоставления услуги на бумажном носителе.
	1 рабочий день
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ОЦИЛКРАСНОД
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе муниципального образования Курганинский район _________________________________________
от ___________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью – для ФЛ; полное наименование – для ЮЛ)
_________________________________________ 
Адрес нахождения/проживания ___________ _________________________________________ Паспортные данные /реквизиты (для ЮЛ) 
___________________________________
___________________________________
___________________________________
Телефон ___________________________
E-mail: _______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству, реконструкции объекта индивидуального жилищного 
           (ненужное зачеркнуть)
строительства,
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала наименование объекта __________________________________________________________
(в соответствии с разрешением на строительство)
________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
(наименование муниципального района, поселения, улицы, переулка и т.д)
с кадастровым номером _________________________________________, 
(кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве __________________________________________________________
(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

К настоящему заявлению прилагаются:
1.___________________________________________________________________ ____________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________

«____» _________ 20___год	______________________
(подпись)


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе муниципального образования Курганинский район _____________________________________
от Иванова Ивана Ивановича		
(фамилия, имя, отчество полностью – для ФЛ; полное наименование – для ЮЛ)
Адрес нахождения/проживания 
станица Родниковская, улица Мира,	         дом 777						 
Паспортные данные /реквизиты (для ЮЛ) 
00 00 № 000000 выдан ОУФМС по	 Краснодарскому краю в Курганинском	 районе 00.00.0000 г.				
Телефон +7000 000 00 00			
Email: sghfdkjh@mail.ru			

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства,
(ненужное зачеркнуть)
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала наименование объекта уведомление о соответствии указанных в уведомлении	 
(в соответствии с разрешением на строительство либо уведомлением о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке)
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке № 00 от 00.00.0000 г.							
на земельном участке по адресу: Курганинский район, станица Родниковская,           улица Мира,	 дом, 777										
(наименование муниципального района, поселения, улицы, переулка и т.д)
с кадастровым номером 23:00:0000000:00,							 
(кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве собственности							
(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)
К настоящему заявлению прилагаются:
1. паспорт (копия).										
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________

«05» мая 2025 год	______________________
(подпись)



ЗАЯВЛЕНИЕ
	об исправлении технических ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала», 


	(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)


(по форме, установленной приложением 4 к Единому стандарту)
 
Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	 

	(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления муниципальной услуги)


По заявлению о предоставлении муниципальной услуги
	от «
	 
	»
	 
	20
	 
	г. №
	 
	

	(реквизиты заявления)
	

	от
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)


Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с указанием новой редакции:
	 

	 

	 


 
	 
	 
	 

	           (подпись заявителя)        
	 
	                             (расшифровка подписи)


 
	Дата заполнения: «
	 
	»
	 
	20
	 
	г.




















                                                                                ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ                                               

ЗАЯВЛЕНИЕ
	об исправлении технических ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»


	(указывается субъект Российской Федерации и муниципальное образование)


 
Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»:
	решение о предоставлении муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»


	(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления муниципальной услуги)


По заявлению о предоставлении муниципальной услуги
	от «
	30
	»
	апреля
	20
	25
	г. №
	12
	

	
(реквизиты заявления)
	

	от
	Ивановой Марии Ивановны

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)


Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с указанием новой редакции:
	в решении о предоставлении муниципальной услуги необходимо заменить имя лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал с «Ивановой Алины Викторовны» на «Иванова Альбина Викторовна»


 
	 
	 
	 

	           (подпись заявителя)
	                                                
	                            (расшифровка подписи)


 
	Дата заполнения:      «
	 
	»
	 
	20
	 
	г.








