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СТАНДАРТ
на предоставление муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую»
предоставление которой организуется на базе многофункционального
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

I. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
Органами, предоставляющими муниципальную услугу (далее – Уполномоченный орган), являются:
администрация муниципального образования Курганинский район через отраслевой (функциональный) орган администрации – управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район.

II. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации: 
бесплатно, государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


III. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 21 декабря 2004 г. N 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства РФ от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
Постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;
Постановление Правительства РФ от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;
Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 г. № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края»;
Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов Краснодарского края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников многофункционального центра»;
Постановление администрации муниципального образования Курганинский район от 20 февраля 2013 г. № 365 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения  и действия (бездействие) отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Курганинский район и их должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования Курганинский район»;
Постановление администрации муниципального образования Курганинский район от 16 декабря 2021 г. № 1441 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
Устав муниципального образования Курганинский район, зарегистрированный Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Краснодарскому краю 29 мая 2017 г. № Ru 235170002017001.

IV. Категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края являются:
Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица.
От имени заявителя могут действовать представители, наделённые соответствующими полномочиями.
Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края.

V. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (гражданами предоставляются подлинники для сличения и снятия копии документа сотрудником МФЦ).
Документы предоставляются в зависимости от ситуации заявителя:

	№ п/п
	Название документа

	Категории
заявителей: лица, указанные в разделе IV Стандарта
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлин-ников
	Кол-во копий
	Орган,
выдающий
документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1.
	Ходатайство о переводе земель из одной категории в другую или ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую
	+
	Да
	1
	-
	Образец в МЦФ1

	1.2.
	Документ, подтверждающий личность заявителя или личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	+
	Да
	-
	1
	МВД

	1.3. 
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя)
	+
	Да
	-
	1
	Нотариус

	1.4.
	Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка
	+
	Да
	-
	1
	

	1.5.
	Копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	+
	Да
	-
	1
	

	1.6.
	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством)
	+
	Да
	-
	1
	

	1.7.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить
	+
	Вправе
	-
	1
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю

	1.8.
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае если заявителем является юридическое лицо, или сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае, если заявитель выступает в качестве индивидуального предпринимателя
	+
	Вправе
	-
	1
	Федеральная налоговая служба

	1.9.
	Сведения из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности администрации муниципального образования Курганинский район
	+
	Вправе
	-
	1
	Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Курганинский район

	2. Гражданин, получивший в результате предоставления услуги документ, 
в котором имеются опечатки и (или) ошибки

	2.1.
	Заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	+
	Да
	1
	-
	

	2.2.
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, 
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	+
	Да
	-
	1
	МВД

	2.3.
	Документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки, 
- решение о предоставлении муниципальной услуги
	+
	Вправе
	-
	1
	Соответствующие компетентные органы
 (органы управления имущественных отношений)

	3. Гражданин, обратившийся за дубликатом документа, выданного по результату 
ранее предоставленной муниципальной услуги

	3.1.
	заявление в произвольной форме о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, содержащее обоснование необходимости выдачи дубликата документа, а также вид, дату, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате ранее предоставленной муниципальной услуги (при наличии такой информации) 
	+
	Да
	1
	-
	

	3.2.
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, 
- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	+
	Да
	-
	1
	МВД

	3.3.
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением о выдаче дубликата документа обращается представитель заявителя
	+
	Да
	-
	1
	Нотариус



1 Формы и образцы заполнения заявления (согласия) предоставляются Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагаются);

VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства;
предоставление не в полном объёме документов, указанных в подпункте 3.3.6.1 пункта 3.3.6 подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Курганинский район муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (утвержден постановлением администрации муниципального образования Курганинский район от 5 декабря 2024 г. № 1212);
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьёй 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
отсутствие документа удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи ходатайства представителем заявителя;
копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов;
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
неполное заполнение полей в форме Ходатайства, в том числе в интерактивной форме Ходатайства на Едином портале, Региональном портале.

VII. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации:
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Краснодарского края не предусмотрено.

IХ. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Х. Общий срок предоставления услуги:
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» - не более 2-х (двух) месяцев со дня регистрации ходатайства и прилагаемых к нему документов.
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» – не более 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.													
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - 5 (пять) рабочих дней.

[bookmark: _Hlk150299584]ХI. Результат предоставления муниципальной услуги: 
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» результатом предоставления муниципальной услуги является:
постановление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:
документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»:
Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом является:
дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ХII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:
	№п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Кол-во дней

	1. 
	Специалист МФЦ

	Устанавливает личность заявителя посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
устанавливает полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полноту комплекта представленных документов, сличает оригинал и копию представляемых документов (в случае необходимости осуществляет копирование необходимых документов), заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю;
при наличии оснований для отказа в приеме документов, принимает решение об отказе в приеме документов и уведомляет заявителя в письменной форме об отказе в приеме документов с указанием причин отказа;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ, формирует пакет документов.
	2 рабочих дня 

	1. 
	Специалист МФЦ

	Передача заявления и документов в Уполномоченный орган по месту нахождения МФЦ:
передает заявление и прилагаемые документы по реестру приема-передачи составленному в 2-х экземплярах на бумажных носителях.
Передача заявления и документов по экстерриториальному принципу:
Формирует электронный образ заявления и документов (сканирование) и передает по защищенным каналам связи VIPNET Client в администрацию, заверенной электронной подписью, с досылкой на бумажном варианте посредством почтового отправления «Почтой России».
	

	3.
	Должностное лицо Уполномоченного органа (орган управления имущественных отношений)
	Регистрация заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных посредством МФЦ, осуществляется должностным лицом органа управления образования в день поступления указанного заявления и документов в Уполномоченный орган. В случае поступления документов в выходной, нерабочий праздничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.
При поступлении в Уполномоченный орган из МФЦ электронных документов и(или) электронных образцов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), заверенных электронной подписью уполномоченным должностным лицом МФЦ в установленном порядке по экстерриториальному принципу, по защищенным каналам связи VIPNET Client подлежат регистрации в день поступления заявления в Уполномоченный орган из МФЦ.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления, документов, представленных заявителем, подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственные запросы о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган и (или) организацию.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течении 1 рабочего дня осуществляет проверку документов, представленных заявителем и полученных в рамках межведомственного запроса, на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня получения документов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия, на основании документов, представленных заявителем и полученных в рамках межведомственного взаимодействия:
в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Услуги принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.
	57 дней

	4.
	Должностное лицо Уполномоченного органа (орган управления имущественных отношений)
	Передает документы, являющиеся результатом предоставления услуги по реестру приема-передачи составленному в 2-х экземплярах на бумажных носителях в МФЦ.
По экстерриториальному принципу передает документы, являющиеся результатом предоставления услуги по защищенным каналам связи VIPNET Client в МФЦ, заверенной электронной подписью, с досылкой на бумажном варианте посредством почтового отправления «Почтой России».
Уполномоченный орган передает в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с момента принятия решения.
	

	5.
	Специалист МФЦ
	Работник МФЦ выдает заявителю результат предоставления услуги на бумажном носителе.
	1 рабочий день
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ОЦИАЛЬНОГ РАЗВИТИЯ  
КРАСНОД
ФОРМА ХОДАТАЙСТВА

         Главе муниципального образования
            Курганинский район
                          _____________________________________ 

ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую


_______________________________________________________________ 
(Ф.И.О. для гражданина)
_______________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подавшего заявление, юридический адрес)
________________________________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________
(Ф.И.О. должность представителя)
действующего на основании_________________________________________                                                         
                                                 (доверенность, устав или др. документы)
____________________________________________________________________________
Проживающий по адресу:_____________ _____________________________
_________________________________________________________________
При подаче документов физическим лицом:
паспорт  серия ________ № ____________ код подразделения ____________
выдан «____»________ 20___г. ______________________________________
           (кем выдан документ)
___________________________________________________________________________
ИНН_______________________ОГРН(ИП)______________________________
Прошу перевести земельный участок, находящийся по адресу:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером ___________________
находящийся на праве ___________________________________________________________________
                       (вид права, правообладатель, правоустанавливающий документ)
______________________________________________________________________________
из категории земель __________________________________________________
                                           (категория, из которой переводится земельный участок)
______________________________________________________________________________
в категорию земель __________________________________________________
                                             (категория, в которую переводится земельный участок)
__________________________________________________________________
На земельном участке расположены объекты недвижимости (в случае если на земельном участке расположены объекты недвижимости):
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
               (кадастровый номер объекта недвижимости, наименование, площадь)
Перевод земельного участка необходим для ______________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
           (цель использования земельного участка, обоснование перевода земельного
                                участка из состава земель одной категории в другую)
Контактный телефон __________________________________________________
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях рассмотрения настоящего ходатайства, заявитель дает согласие на обработку его персональных данных.
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ___________________________________________________________________
Способ получения результата:
___________________________________________________________________
(в уполномоченном органе, посредством почтовой связи, по адресу электронной почты)

К настоящему ходатайству прилагаю следующие документы:
1. _____________________________________________ на _______________ л.
2. _____________________________________________ на _______________ л.
3. _____________________________________________ на _______________ л.
4. _____________________________________________ на _______________ л.

Заявитель:___________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя физического лица)                              (подпись)


«___»_____________20___г.
(дата подачи ходатайства)














 
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе муниципального образования
Курганинский район
                                                                       Ворушилину А.Н.
 
ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую


Иванов Иван Иванович
в лице Петрова Олега Дмитриевича
действующего на основании доверенности 23АВ2356789 от 15.04.2025, удостоверенной нотариусом Курганинского нотариального округа Маньшиной О.О.
При подаче документов физическим лицом
паспорт серия 0300 № 111222 код подразделения 777-050
выдан «15» ноября 2011 г. Курганинским РОВД Краснодарского края
проживающий по адресу: ст.Петропавловская, ул.Лермонтова, 353
ИНН 23300000056988
ОГРН(ИП) ______________________________(для юр.лица, ИП).
Телефон, адрес электронной почты 89182579111
Прошу перевести земельный участок, находящийся по адресу:
Краснодарский край, Курганинский район, бывшие земли ЗАО «Воздвиженское»
площадью 8890 кв. м, с кадастровым номером 23:16:0101012:4
находящийся на праве: собственности
из категории земель населенных пунктов
в категорию земель земли сельскохозяйственного назначения
На земельном участке расположены объекты недвижимости (в случае если на земельном       участке       расположены       объекты  недвижимости):
_____________________-______________________________________________
___________________________________________________________________
               (кадастровый номер объекта недвижимости, наименование, площадь)
Перевод земельного участка необходим для установление соответствия испрашиваемого целевого назначения земельного участка утвержденным документам территориального планирования (Правилам землепользования и застройки Воздвиженского сельского поселения Курганинского района)
Контактный телефон 89182574698
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях рассмотрения настоящего ходатайства, заявитель дает согласие на обработку его персональных данных.
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ст.Петропавловская, ул.Лермонтова, 353
Способ получения результата:
кабинет 104
(в уполномоченном органе, посредством почтовой связи, по адресу электронной почты)

К настоящему ходатайству прилагаю следующие документы:
1. копия паспорта на 1 л.
2. копия свидетельства о праве собственности на земельный участок на 1 л.

Иванов Иван Иванович
в лице Петрова Олега Дмитриевича


28.04.2025 г.





















