АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КУРГАНИНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.12.2014
                                         



 № 3295
Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование 
проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, 
демонстраций, шествий, пикетирований) на территории 
муниципального образования»
В соответствии с Федеральными закономи от 27 июля 2010 года                   №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», Законом Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае», распоряжением главы муниципального образования Курганинский район от 25 июня 2009 года № 396-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальном образовании Курганинский район», Уставом муниципального образования Курганинский район, зарегистрированного Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Краснодарскому краю от 27 мая 2014 года                                                № Ru 235170002014001 п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования» (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Курганинский район от 17 июля 2012 года № 1563 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение условий реализации на территории муниципального образования Курганинский район прав граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» 

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Курганинского района «Вестник органов местного самоуправления муниципального образования Курганинский район» и разместить на сайте администрации муниципального образования Курганинский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Курганинский район, управляющего делами В.А. Патрикеева.
5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования 

Курганинский район  







 В.А. Ивченко
   ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Курганинский район

от 18.12.2014  №  3295
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

«Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования»

I. Общие положения

1.1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования» (далее – Административный регламент или Муниципальная услуга) разработан в целях определения сроков и последовательности действий администрации муниципального образования Курганинский район в части обеспечения условий реализации права граждан на проведение на территории муниципального образования Курганинский район публичных мероприятий.

1.2.
Круг заявителей:

Заявителями на получение Муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации (организаторы демонстраций, шествий и пикетирований – гражданине Российской Федерации, достигшие  возраста 18  лет,  митингов  и  собраний – 16 лет), политические партии, другие общественные объединения и религиозные объединения, их региональные отделения и иные структурные подразделения, взявшие на себя обязательство по организации и проведению публичного мероприятия.

1.3.
Информация о месте нахождения и графике работы подразделений администрации муниципального образования Курганинский район, организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги: 

	Наименование

организации
	График работы
	Юридический адрес организации, телефон
	Адреса электронной почты и сайта

	Орган, непосредственно предоставляющий услугу

	Организационный отдел администрации муниципального образования Курганинский район


	Понедельник-четверг:

с 8-00 до 17-00.

Пятница и предпраздничные дни:

с 8-00 до 16-00.

Перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00
	353430, г.Курганинск,               ул. Ленина, 27, кабинет № 316;

8 (86147) 2-10-69, 

8 (86147) 2-16-03- факс
	orgotdel-kurg@mail.ru 



	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	Общий отдел администрации муниципального образования Курганинский район


	Понедельник-четверг:

с 8-00 до 17-00.

Пятница и предпраздничные дни:

с 8-00 до 16-00.

Перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00
	353430, г.Курганинск,               ул. Ленина, 27, кабинет № 208
8 (86147) 2-11-65, 

8 (86147) 2-26-04


	kurganinsk@mo.krasnodar.ru
kurganinsk@mail.ru

	Юридический отдел администрации муниципального образования Курганинский район


	Понедельник-четверг:

с 8-00 до 17-00.

Пятница и предпраздничные дни:

с 8-00 до 16-00.

Перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00
	353430, г.Курганинск,               ул. Ленина, 27, кабинет № 321, 324;

8 (86147) 2-13-44
	urotdel_admkurg@mail.ru

	Организации, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги

	Отдел Министерства внутренних дел России по Курганинскому району

(далее – ОМВД России по Курганинскому району)
	по графику работы Отдела Министерства внутренних дел России по Курганинскому району
	г. Курганинск, 

ул. 

Первомайская, 32

8(86147)2-15-50
	

	Муниципальное казенное учреждение «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» 

(в части информирования)
	по графику работы МКУ «МФЦ»
	г. Курганинск,

ул. Калинина, 57

8(86147) 2-77-99
	mfc-kurganinsk@rambler.ru




1.4.
Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить: 

при личном или письменном обращении в организационный отдел администрации муниципального образования Курганинский район (далее – организационный отдел);

по электронной почте;

по телефону;

на официальном сайте администрации муниципального образования Курганинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет» по адресу: http://www.admkurganinsk.ru (далее – «официальный сайт»).    

в муниципальном казенном учреждении «Курганинский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МКУ «МФЦ») по адресу: 352430,                                г. Курганинск, ул. Калинина, 57;

телефоны 8(86147) 2-77-99; 8(86147)2-75-45;

e-mail: mfc-kurganinsk@rambler.ru
URL (сайт): www.kurganinsk.e-mfc.ru.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.)

Основными требования к информированию граждан являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Информирование граждан организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования. 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками МКУ «МФЦ» и организационного отдела при обращении граждан за информацией:

при личном обращении;

по телефону.

Сотрудники организационного отдела и МКУ «МФЦ», осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы МКУ «МФЦ», а также непосредственно организационного отдела. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Обязанности сотрудников организационного отдела и МКУ «МФЦ» при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник МКУ «МФЦ» или организационного отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название учреждения или наименование структурного подразделения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в МКУ «МФЦ», а также непосредственно в организационный отдел осуществляется путем простых почтовых отправлений в течение пятнадцати календарных дней, с даты регистрации таких обращений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Курганинский район.

1.5. На информационных стендах для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования, размещается следующая информация:

выдержки  из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

1.6. Получение заявителем информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Использование заявителем федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечивает ему возможность представлять документы в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), если запрашиваемая Муниципальная услуга относится к информации о деятельности органов местного самоуправления.

Использование заявителем федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечивает ему возможность осуществлять мониторинг хода предоставления Муниципальной услуги.

1.7. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

1.7.1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.7.2. В любое время с момента подачи заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования».    

2.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно:

организационным отделом администрации муниципального образования Курганинский район.

В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:

общий отдел администрации муниципального образования Курганинский район Краснодарского края (далее – общий отдел);

юридический отдел администрации муниципального образования Курганинский район Краснодарского края (далее – юридический отдел);

МКУ «МФЦ», в части информирования.

ОМВД России по Курганинскому району.

2.3.
Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

выдача организатору публичного мероприятия согласования на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований;

отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более трех дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия (а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения – в день его получения) (пункт 2 статьи 12 Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»);

максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления для предоставления Муниципальной услуги, составляет 15 минут;

максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом общего отдела при подаче уведомления составляет 15 минут;

максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

2.5.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (в редакции федеральных законов от 8 декабря 2010 года № 344-ФЗ, от 7 февраля 2011 года № 4-ФЗ);

Федеральный закон от 26 сентября 1997 года № 125-ФЗ «О свободе совести и о религиозных объединениях»;

Федеральный закон от 19 мая 1995 года № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;

Федеральный закон от 11 июля 2001 года № 95-ФЗ «О политических партиях»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Закон Краснодарского края от 3 апреля 2009 года № 1715-КЗ «Об обеспечении условий реализации права граждан на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в Краснодарском крае»;

настоящий Административный регламент.

2.6.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.
Организатор в целях согласования на проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований представляет в администрацию муниципального образования  Курганинский район следующие документы: 

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Уведомление о проведении публичного мероприятия по установленной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;


	оригинал
	

	2.
	Удостоверение личности гражданина Российской Федерации, подающего уведомление;
	оригинал для снятия копии
	

	3.
	Учредительные документы и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если организатор публичного мероприятия зарегистрирован в качестве юридического лица);
	оригинал для снятия копии
	

	4.
	Документы, подтверждающие полномочия лица выступать от имени организатора планируемого публичного мероприятия (для представителей).
	оригинал для снятия копии
	

	5.
	Регламент проведения планируемого публичного мероприятия, содержащего повременного расписания основных этапов его проведения 
	оригинал 


	

	6.
	Удостоверение личности лица, уполномоченного выполнять распорядительные  функции по организации и проведению публичного мероприятия (если такое лицо назначено организатором)
	оригинал для снятия копии
	

	7.
	Список звукоусиливающих технических средств
	оригинал
	в случае намерения использовать такие устройства


2.7.Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной функции;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и утвержденных решением Совета муниципального образования Курганинский район.

2.8. Оснований для отказа в приёме от гражданина уведомления о проведении публичного мероприятия не предусмотрено.

2.9. Если в ходе личного обращения сотрудником, ответственным за приём и регистрацию уведомления, обнаружены нарушения по порядку оформления уведомления, они могут быть исправлены гражданином прямо на месте.

2.10. Администрация муниципального образования Курганинский район отказывает в согласовании проведения собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований в следующих случаях:

при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента; 

не соблюдения сроков согласования уведомления о планируемом проведении публичного мероприятия (статья 7 Федерального закона от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»);

при несоответствии места и (или) времени проведения публичного мероприятия требованиям, установленным  статьей 8  Федерального закона от  19 июня 2004 года № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях»;

в случаях, когда согласование уведомления о планируемом проведении публичного мероприятия должно проводиться в уполномоченном органе государственной власти.  

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга носит заявительный характер и  предоставляется   бесплатно.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата Муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15.
Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.16.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга:

приём граждан осуществляется в здании администрации муниципального образования Курганинский район Краснодарского края (г.Курганинск,                       ул. Ленина, 27)

места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями;

места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.17. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги.

К показателям, характеризующим качество и доступность Муниципальной услуги, относятся:

своевременность принятия решения по запрашиваемой Муниципальной услуге;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления;

соблюдение времени ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

время ожидания в очереди на прием для получения консультации или к должностному лицу;

удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью Муниципальной услуги;

полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Качество Муниципальной услуги обеспечивается подготовкой итоговых документов, отвечающих требованиям действующего законодательства Российской Федерации и позволяющих реализовывать законные права заявителей.

2.18. Посредством сети Интернет набрав адрес официального сайта региональной государственной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» www.pgu.krasnodar.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги. 

Раздел 3.Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий).

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя административные процедуры:

прием и регистрация уведомления и пакета документов;

рассмотрение уведомления;

подготовка постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия либо Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.

3.2. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) представлены в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

3.3 Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Описание административных процедур.

3.4.1.
Административная процедура «Приём и регистрация уведомления и пакета документов»:

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в общий отдел  с уведомлением и пакетом документов, предоставляемых заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента предоставления Муниципальной услуги. Предварительно заявитель может получить консультацию уполномоченного лица в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в организационном отделе.

Сотрудник общего отдела, уполномоченный на прием документов (далее - уполномоченный сотрудник) регистрирует уведомление и пакет документов в автоматизированной системе электронного документооборота в день его получения, документально подтверждает получение уведомления о проведении публичного мероприятия путем письменного указания, даты, времени и номера регистрации на копии соответствующего уведомления, остающегося у организатора публичного мероприятия. 

Специалист общего отдела передает копию уведомления сотруднику организационного отдела для регистрации в «Книге учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования Курганинский район».

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут. Срок приема и регистрации заявления – 1 рабочий день.

Критерии принятия решения:

обращение за получением Муниципальной услуги соответствующего лица;

предоставление в полном объеме документов, предоставляемых заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

достоверность поданных документов, предоставляемых заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Результат административной процедуры:

прием уведомления и пакета документов и регистрация в  автоматизированной системе электронного докуметооборота общего отдела и «Книге учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования Курганинский район» организационного отдела.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

запись о поступившем уведомлении и пакете документов. 

Максимальный срок административной процедуры – 1 день.

После приема уведомление направляется на рассмотрение.

3.4.2. Административная процедура «Рассмотрение уведомления»:

Основанием для начала процедуры рассмотрения уведомления является регистрация уведомления и принятых документов в общем отделе.

Сотрудник общего отдела после регистрации направляет его главе муниципального образования Курганинский район.

Глава муниципального образования Курганинский район накладывает резолюцию на уведомление и передает уведомление и пакет документов в порядке делопроизводства в общий отдел. 

После регистрации уведомления заместитель главы муниципального образования Курганинский район, управляющий делами отписывает уведомление в работу организационному отделу. Начальник организационного отдела  накладывает резолюцию на уведомление и передает специалисту организационного отдела для подготовки проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия либо Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Критерии принятия решения:

полнота и соответствие установленным требованиям.

Результат Административной процедуры:

принятие решения о подготовке проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район либо Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – наложение резолюции на поступившее уведомление.

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.4.3.
Административная процедура «Подготовка постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия либо Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги».

Основанием для начала административной процедуры является резолюция начальника организационного отдела.

Специалист организационного отдела совместно с начальником юридического отдела проводит правовой анализ представленного уведомления на соответствие требованиям действующего законодательства. По результатам правового анализа принимается решение. Специалист организационного отдела  готовит:

Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

проект постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия на территории муниципального образования Курганинский район.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, уполномоченный сотрудник организационного отдела готовит на имя заявителя Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Письмо) с указанием причин отказа и направляет его начальнику организационного отдела, затем на подпись заместителю главы муниципального образования Курганинский район, управляющему делами. 

Подписанное заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами Письмо регистрируется в общем отделе.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, сотрудник организационного отдела  осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия на территории муниципального образования Курганинский район.

Специалист организационного отдела обеспечивает согласование проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район с юридическим отделом, первым заместителем главы муниципального образования Курганинский район; заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами; отделом Министерства внутренних дел России по Курганинскому району.
Специалист организационного отдела после согласования направляет проект постановления администрации муниципального образования Курганинский район в общий отдел для передачи на подпись главе муниципального образования Курганинский район. 

Подписанное главой муниципального образования Курганинский район постановление администрации муниципального образования Курганинский район передается начальнику общего отдела для регистрации.

После регистрации постановления администрации муниципального образования Курганинский район или Письма об отказе заявитель информируется сотрудником организационного отдела о готовности ответа с итогами согласования уведомления о проведении публичного мероприятия.

Критерии принятия решения:

наличие причин, являющихся основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

отсутствие причин для предоставления Муниципальной услуги.

Результат административной Процедуры:

постановление администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия;

Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

регистрация постановления администрации муниципального образования Курганинский район в общем отделе.

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.4.4. Административная процедура «Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги».

Основанием для начала Административной процедуры является подписанное постановление администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия либо Письмо об отказе.

В общем отделе копия постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия или Письмо об отказе вручается под роспись заявителю на третий день с момента подачи уведомления или по почте по истечению трех дней по указанному заявителем адресу в уведомлении. 

Критерии принятия решения – наличие подписанного Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, копии постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия.

Результат административной процедуры – выдача заявителю копии постановления администрации муниципального образования Курганинский район о согласовании проведения публичного мероприятия, Письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры –  на третий день после подачи уведомления результат административной процедуры заявитель получает через «Книгу рассылки служебных документов», что удостоверяет своей подписью или результат административной процедуры направляется заявителю по почте с уведомлением, что также отражается в «Книге рассылки служебных документов».  

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  исполнению  Муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником организационного отдела  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления исполнения функции, в том числе, порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги.







Контроль полноты и качества исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Результаты проверок оформляются в виде отчета о мониторинге исполнения Административного регламента административного регламента предоставления Муниципальной услуги, в котором отмечаются выявленные  недостатки и предложения по их устранению.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год заместителем главы муниципального образования, управляющим делами – до 1 июля текущего года.

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя заместителем управляющего делами, начальником организационного отдела.

4.3 Ответственность должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Курганинский район за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений Административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем письменных обращений.

Раздел 5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего в ходе предоставления Муниципальной услуги:

во внесудебном порядке (далее – досудебное внесудебное обжалование);

в судебном порядке.

Заявитель может обжаловать действие (бездействие):

1) специалистов организационного отдела – начальнику организационного отдела;

2) начальника организационного отдела – заместителю главы муниципального образования Курганинский район, управляющему делами; 

3) специалистов общего отдела – начальнику общего отдела.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации уведомления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)
отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:


наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий Муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1)
наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.
Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу, обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги:

о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

о сроке оказания рассмотрения жалобы;

о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги являются:

личное обращение;

письменное обращение;

обращение по телефону;

обращение по электронной почте (при ее наличии).

5.6. Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена:

главе муниципального образования Курганинский район;

заместителю главы муниципального образования Курганинский район, управляющему делами;

При поступлении жалобы на имя главы муниципального образования Курганинский район, жалоба рассматривается коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию - Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий муниципального образования Курганинский район, и урегулирования конфликта интересов. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего Муниципальную услугу в судебном порядке.

Заместитель главы муниципального 

образования Курганинский район, 

управляющий делами                                         

                 В.А. Патрикеев

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту 

по предоставлению Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования»

Главе муниципального образования 

Курганинский
район

В.А. Ивченко

Уведомление

о проведении публичного мероприятия 

(собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирований)

на территории муниципального образования Курганинский район 

Руководствуясь Федеральным законом от 19.06.2004 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», направляем Вам уведомление о проведении 

____________________________________________________________________ (наименование публичного мероприятия)
 

Цель публичного мероприятия:

____________________________________________________________________

 

Форма публичного мероприятия:

____________________________________________________________________

 

Место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Дата проведения публичного мероприятия «___»__________20 ___г.

Время начала публичного мероприятия _____час. ___ мин.

Время окончания публичного мероприятия ___час. ___ мин.

 

Предполагаемое количество участников _________________________чел.

Формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Использование звукоусиливающих технических средств ____________________________________________________________________

 

Организатором мероприятия является

____________________________________________________________________

 

Сведения о месте жительства, номер телефона

____________________________________________________________________

 

Распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия возложены на: ____________________________________________________________________

(Ф.И.О лица (лиц), уполномоченного организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия)

 

Дата подачи уведомления «____»________________г.

 

Организатор публичного мероприятия ____________________ ________________________

подпись 

Ф.И.О

Лицо (лица), уполномоченное организатором выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия _____________________________________________________________  Ф.И.О
Примечание:

1.Уведомление о проведении публичного мероприятия (за исключением собрания и пикетирования, проводимого одним участником) подаётся его организатором в письменной форме в срок не ранее 15 и не позднее 10 дней до дня проведения публичного мероприятия.

2. При проведении пикетирования группой лиц уведомление о проведении публичного мероприятия может подаваться в срок не позднее трёх дней до дня его проведения, а если указанные дни совпадают с воскресеньем и (или) нерабочим праздничным днём (нерабочими праздничными днями), - не позднее четырёх дней до дня его проведения.

Заместитель главы муниципального 

образования Курганинский район, 

управляющий делами                                      

                 В.А. Патрикеев

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги

Блок схема последовательности административных

процедур при исполнении муниципальной услуги

«Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования»

Блок-схема Муниципальной услуги















Заместитель главы муниципального образования 

Курганинский район, управляющий делами



В.А. Патрикеев
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №3

	
	к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования»




Паспорт административных процедур и административных действий (состав, последовательность и сроки выполнения процедур для предоставления Муниципальной услуги «Согласование проведения публичных мероприятий (собраний, митингов, демонстраций, шествий, пикетирований) на территории муниципального образования» через организационный отдел администрации муниципального образования Курганинский район)

	№ п./п.
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1. Прием и регистрация уведомления и пакета документов 

	1.1
	Прием уведомления и пакета документов специалистом общего отдела, регистрация уведомления в автоматизированной системе электронного документооборота. Передача специалистом общего отдела копии уведомления специалисту организационного отдела для регистрации в «Книге учета уведомлений о проведении публичных мероприятий» 
	В день получения

	1.2
	Специалист общего отдела регистрирует уведомление и направляет его главе муниципального образования Курганинский район
	

	2. Рассмотрение уведомления

	2.1
	Наложение резолюции главой муниципального образования Курганинский район и передача уведомления в общий отдел.
	1 рабочий день


	2.2
	Наложение резолюции заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющими делами и передача уведомления начальнику организационного отдела.
	

	2.3
	Наложение резолюции начальником организационного отдела и передача уведомления специалисту организационного отдела для подготовки проекта постановления администрации о разрешении проведения публичного мероприятия либо письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	

	3. Подготовка постановления о согласовании проведения публичного мероприятия либо письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	3.1
	В случае выявления оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, сотрудник организационного отдела готовит на имя заявителя Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляет его начальнику организационного отдела. 
	1 рабочий день

	3.2
	Направления письма об отказе на подпись заместителю главы муниципального образования Курганинский район, управляющему делами.
	

	3.2.
	Направление подписанного заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами  Письма в общий отдел для регистрации.
	

	3.3
	Регистрация письма специалистом общего отдела.
	

	3.4
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, сотрудник организационного отдела осуществляет подготовку проекта постановления о согласовании проведения публичного мероприятия на территории муниципального образования Курганинский район.
	

	3.5.
	Согласование сотрудником организационного отдела проекта постановления с соответствующими должностными лицами и службами. 
	

	3.6
	Направление проекта постановления в общий отдел для передачи на подпись главе муниципального образования Курганинский район.
	

	3.7
	Передача подписанного главой проекта постановления в общий отдел для регистрации.
	

	3.8
	Регистрация постановления в общем отделе.
	

	4. Выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	4.1
	Выдача сотрудником общего отдела копии постановления о согласовании проведения публичного мероприятия под роспись или по почте.
	1 рабочий день

	4.2
	Вручение сотрудником общего отдела Письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги под роспись или по почте.
	

	Общий срок предоставления муниципальной услуги 
	3 рабочих дня


Заместитель главы муниципального 

образования Курганинский район,

управляющий делами                                           


          В.А. Патрикеев
Организатор публичного мероприятия





Подача уведомления и пакета документов о проведении публичного мероприятия





Прием и регистрация уведомления и пакета документов о проведении публичного мероприятия








Рассмотрение уведомления о проведении публичного мероприятия





Отсутствуют основания для отказа 





Имеются основания для отказа 





Подготовка и согласование постановления





Подготовка письма об отказе 





Вручение заявителю 


копии постановления о согласовании проведения публичного мероприятия





Вручение заявителю 


письма об отказе








