










О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования
Курганинский район от 30 октября 2009 года № 2116
«Об утверждении административных регламентов 
по предоставлению муниципальных услуг 
в сфере образования»

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года № 1789-р, постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», распоряжением главы муниципального образования Курганинский район от 25 июня 2009 года № 396-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальном образовании Курганинский район», постановлением администрации муниципального образования Курганинский район от 28 апреля 2015 года № 634 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений детьми дошкольного возраста для обеспечения их дошкольным образованием при предоставлении услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)»,  в целях повышения эффективности деятельности управления образования администрации муниципального образования Курганинский район п о с т а н о в л я ю:
[bookmark: _GoBack]	1.0Утвердить изменения в постановление администрации муниципального образования Курганинский район от30 октября 2009 года № 2116 «Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в сфере образования»согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Начальнику управления образования администрации муниципального образования Курганинский район М.Э.Романовой, довести содержание 
изменений Регламента до сведения всех образовательных учреждений муниципального образования Курганинский район и обеспечить их строгое соблюдение.
3. Отделу информатизации администрации муниципального образования Курганинский район (Спесивцев) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования Курганинский район.
4. Контроль  за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы   муниципального  образования  Курганинский  район    Б.В. Панкова.
5.0Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава муниципального образования
Курганинский район                                                                А.Н. Ворушилин




























ПРИЛОЖЕНИЕ


УТВЕРЖДЕНЫ
 постановлением администрации   муниципального образования Курганинский район
 от_____________№___________


ИЗМЕНЕНИЯ,
вносимые в приложение № 1 к постановлению 
 администрации муниципального
 образования Курганинский район
«О внесении изменений в постановление
администрации муниципального образования
Курганинский район от 30 октября 2009 года № 2116
«Об утверждении административных регламентов 
по предоставлению муниципальных услуг 
в сфере образования»

1. Пункт 7 раздела II изложить в новой редакции:
«7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
7.1. Для постановки на учёт детей, нуждающихся в определении в МОО, при обращении заявителя:
1) непосредственно в управление либо МФЦ:
а) заявление о постановке  на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося в дошкольном образовании (определение в МОО) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт  (копии страниц  2,3, 5-12 (заполненные), 14-17, подлинник для ознакомления);
в) документ о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту жительства либо по месту пребывания в случае временной регистрации (копия, подлинник для ознакомления);
г) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
д) свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы (копии, подлинники для ознакомления); 

е) документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение детей в МОО, при его наличии (копия, подлинник для ознакомления);
Сличение подлинников документов с копиями проводит специалист, ответственный за прием.
Результатом является выдача уведомления о постановке (отказе в постановке) на учет;
2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru, региональный портал государственных и муниципальных услуг http://23.gosuslugi.ru:
а) заявление (заполняется заявителем самостоятельно) о постановке на учёт ребёнка дошкольного возраста, нуждающегося в дошкольном образовании в электронном виде в соответствии с пошаговой инструкцией  с одновременным прикреплением к нему электронных копий  документов в сканированном виде согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт (электронные копии страниц 2,3,                 5-12(заполненные), 14-17); 
в) документ свидетельство о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту жительства либо  по месту пребывания в случае временной регистрации (копия, подлинник для ознакомления) - (электронная копия);
г) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (электронная копия);
д) свидетельство о рождении ребёнка (электронная копия), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы (электронные копии); 
е) документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в МОО, при его наличии (электронная копия).
[bookmark: sub_10152]Результатом является информирование заявителя о выполнении действий, необходимых для завершения процедуры получения муниципальной услуги или об отказе в постановке на учёт ребенка с пояснением причин(ы) правомерного отказа (при обращении в электронной форме). 
7.2. Для зачисления ребёнка в МОО.
 Непосредственно в управление либо МФЦ:
1) для получения направления для зачисления ребенка в МОО (в группы полного дня пребывания общеразвивающей, оздоровительной и комбинированной направленности (без ограниченных возможностей здоровья):
а) заявление об определении ребёнка в МОО и выдача уведомления определении (отказе в определении) ребёнка в МОО по форме согласно приложению № 3к настоящему Административному регламенту;


б) выдача направления в МОО, в случае положительного результата  рассмотрения заявления родителей об определении ребёнка в МОО по форме согласно приложению № 3к настоящему Административному регламенту; 
в) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)  ребенка – паспорт  (копии страниц 2,3, 5-12 (заполненные), 14-17, подлинник для ознакомления); 
г) документ о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту жительства либо  по месту пребывания в случае временной регистрации;
д) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
е) свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы (копии, подлинники для ознакомления); 
[bookmark: sub_101521]ж) документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в МОО, при его наличии (копия, подлинник для ознакомления).
Сличение подлинников документов с копиями проводит специалист, ответственный за прием.
Результатом является выдача направления (отказ в выдаче направления) для зачисления ребёнка в МОО;
2) для направления ребенка в МОО в группу компенсирующей или комбинированной направленности ребёнка (с ограниченными возможностями здоровья), в группу семейного воспитания, в группу кратковременного пребывания или в группу для детей в возрасте от 5 до 8 лет:
а) заявление об определении ребёнка в МОО по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей)  ребенка – паспорт  (копии страниц 2,3, 5-12 (заполненные), 14-17, подлинник для ознакомления); 
в) документ о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту жительства либо  по месту пребывания в случае временной регистрации;
г) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
д) свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы (копии, подлинники для ознакомления); 
е) документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в МОО, при его наличии (копия, подлинник для ознакомления);
ж) выписку из протокола заседания районной или краевой психолого-медико-педагогической комиссии для получения уведомления о направлении

ребёнка в МОО в группы компенсирующей или комбинированной направленности (копия, подлинник для ознакомления).
Сличение подлинников документов с копиями проводит специалист, ответственный за прием.
Результатом является выдача направления (отказ в выдаче направления) для зачисления ребёнка в МОО в группу компенсирующей или комбинированной направленности ребёнка (с ограниченными возможностями здоровья), в группу семейного воспитания, в группу кратковременного пребывания или в группу для детей в возрасте от 5 до 8 лет.
[bookmark: sub_10153]7.3. Для получения направления о переводе ребёнка из одной МОО в другую МОО:
1) заявление о переводе  ребёнка из одной МОО в другую МОО по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
2) уведомление о направлении в МОО (копия, заверенная руководителем МОО, которую посещает ребёнок);
3) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт; 
4) документ о регистрации одного из родителей (ребенка) по месту жительства либо  по месту пребывания в случае временной регистрации;
5) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (копия, подлинник для ознакомления);
6)0свидетельство о рождении ребёнка (копия, подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы;
7)0документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное определение ребенка в МОО, при его наличии.
Сличение подлинников документов с копиями проводит специалист, ответственный за прием.
Результатом является выдача направления  о переводе (отказ в переводе) ребёнка из одной  МОО в другую МОО.
Перевод осуществляется в соответствии с датой поданного заявления о переводе.
7.4. Для информирования об очередности:
1) в МФЦ или в Управлении:
а) уведомление о постановке ребенка на учет;
б) документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка – паспорт (подлинник для ознакомления);  
в) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребёнка (подлинник для ознакомления);
г) свидетельство о рождении ребёнка (подлинник для ознакомления), а в случае его замены документы, подтверждающие факт замены (свидетельство об установлении отцовства  и другие документы (подлинники для ознакомления).
	Результатом является информирование заявителя об очередности ребенка, состоящего на учете;
2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru, региональный портал государственных и муниципальных услуг http://23.gosuslugi.ru, официальный Интернет-портал администрации муниципального образования Курганинский район admkurganinsk.ru.
Регистрационный номер заявления о постановке на учёт ребёнка, нуждающегося в определении в МОО, НОО, ООИП заявителем самостоятельно вводится в автоматизированную информационную систему.
Результатом является информирование заявителя об очередности ребенка, состоящего на учете.
7.5.0Для зачисления ребенка в МОО заявитель обращается непосредственно в МОО, указанное в направлении. Руководители организаций руководствуются положениями Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 8 апреля 2014 года № 293 г. Москва «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».
Результатом является зачисление в образовательную организацию. 
В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27  июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно.
Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются:
1) копия уведомления о направлении ребёнка в МОО;
2) выписка из протокола заседания ПМПК.
Запрещается требовать от заявителей представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_21102]7.6. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

7.6.1. Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.
7.6.2.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
7.6.3. В целях получения муниципальной услуги заявители имеют право представлять документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
7.6.4. При принятии заявления в электронной форме осуществляются действия необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а  также  с  установлением перечня  классов  средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой Федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 
Если заявление представляется в электронном виде, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.
Содержание заявления в электронной форме должно соответствовать содержанию заявления в виде бумажного документа.
7.6.5. Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с постановлением  Правительства Российской Федерации  от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
[bookmark: sub_326]7.6.6.Специалист Управления, осуществляющий прием документов в течение одного рабочего дня направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее поступление в Управление данных документов.		
7.6.7. Максимальный срок выполнения административной, процедуры составляет один рабочий день.									7.6.8. В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист Управления, осуществляющий прием документов, в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается соответствующей усиленной квалифицированной подписью специалиста управления, наделенного в установленном законом порядке указанной подписью, и направляется по адресу электронной почты заявителя. 	7.6.9.0Результат муниципальной услуги в электронной форме не предоставляется.												7.6.10. При подаче заявления и пакета документов в электронном виде результат заявителю выдается органом предоставляющим услугу в установленный законом срок. 
7.6.11.0Документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, нет.
7.6.12. Запрещается требовать от заявителя:
	1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;
	2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
7.6.13.0Результатом является информирование заявителя о запрашиваемых сведениях об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования Курганинский район.
7.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
7.7.1. При личном обращении - в заявлении указаны неполные сведения или недостоверная информация о заявителе.
7.7.2. При обращении в электронной форме – не предусмотрены.».
	2. Подпункт 1 пункта 13 раздела IIпосле слова: «туалет» дополнить словами: «Входы в помещения    Управления    и    МФЦ   оборудуются 
пандусами, расположенными проходами, позволяющими обеспечить свободное передвижение и беспрепятственный доступ маломобильных граждан;».



Исполняющий обязанности
заместителя муниципального 
образования Курганинский район                                                      М.Э. Романова
