
10
                         
1








           ПРИЛОЖЕНИЕ

        УТВЕРЖДЕНА

     приказом муниципального     
казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Курганинский район

                                                                 от  ________________ № ______
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
I. Общие вопросы организации бюджетного (бухгалтерского) учета 
 

1.1. Настоящая Учетная политика для целей бюджетного (бухгалтерского) учета (далее - Учетная политика)  является единой для учреждений, по которым муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Курганинский район» осуществляется бюджетный (бухгалтерский) учет, а именно:

         Администрация муниципального образования Курганинский район;     

Управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район;

      
Контрольно-Счетная палата муниципального образования Курганинский район;

          Муниципальное казенное учреждение «Курганинская служба спасения»;

Муниципальное казенное учреждение «Едная дежурно-диспетчерская служба» муниципального образования Курганинский район;

Муниципальное казенное учреждение «Комплекс-Сервис» администрации муниципального образования Курганинский район;

Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Курганинский район»;

Администрация Октябрьского сельского поселения Курганинского района;

Муниципальное казенное учреждение культуры «Октябрьский культурно-досуговый центр».

           Учетная политика   разработана в соответствии с: 

Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ                       «О бухгалтерском учете»;

приказом Министерства финансов России от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

приказом Министерства финансов России от 6 декабря 2010 года         № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции     по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

         приказом Министерства финансов России от 30 марта 2015 № 52н    «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями         и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. N 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. N 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. N 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. N 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. N 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. N 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. N 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

        приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 г. N 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

       приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. N 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 декабря 2018 г. N 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 г. N 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

        приказом Министерства финансов Российской Федерации   от 29 июня 2018 г.N 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»;   
       приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 N 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее соответственно - Инструкция N 209н, приказ Минфина России N 209н);


приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. N 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее соответственно - Инструкция N 191н, приказ Минфина России N 191н);
иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бюджетного (бухгалтерского) учета.

1.1.1. Ответственным соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций являются руководители учреждений, ответственным за ведение бюджетного (бухгалтерского) учета в соответствии с заключенными договорами является директор централизованной бухгалтерии.

1.1.2. Деятельность муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Курганинский район» регламентируется Уставом, распоряжениями руководства, должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии и отдельными приказами.

1.1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору централизованной бухгалтерии и несет ответственность за формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников обслуживаемых учреждений.

1.2. Основные принципы и элементы организации бюджетного (бухгалтерского) учета:

1.2.1. Бюджетный учет ведется автоматизировано  с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бюджетного(бухгалтерского) учета и, разработанного на их основе, Рабочего плана счетов. Состав забалансовых счетов определяется:

       - счетами, установленными Инструкцией N 157н;

    - дополнительным счетам:

         02.1 «ОС на хранении»;

         02.2 «МЗ на хранении»;

         02.3 «ОС не признанные активом»;

       02.4 «МЗ не признанные активом»  введенным для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля.  (приложение № 3, 4 к Учетной политике). 

1.2.2. Ведение кассовых операций осуществляется в соответствии              с Указаниями Банка России от 11 марта 2014 года № 3210-У
«О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами                        и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». Лимит остатка наличных денежных средств утвержден в сумме 0 рублей - приложение № 2 к Учетной политике.
1.2.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению № 13 к Учетной политике.

1.2.4. При проведении хозяйственных операций применяются формы первичных учетных документов, перечень которых утвержден Приказом        № 52н. А так же  применяются неунифицированные формы первичных учетных документов. Образцы документов приведены       в приложении № 1 к Учетной политике.
1.2.5. Перечень лиц, уполномоченных подписывать денежные                    и расчетные документы, приведен в приложении № 5 к Учетной политике.

1.2.6. При отражении операций на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета в 18-м 

разряде (код вида деятельности) указывается:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств федерального, краевого и муниципального бюджета (бюджетная деятельность);

3 – средства во временном распоряжении.

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ. Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.2.7. График документооборота приведен в приложении № 12 к Учетной политике.

1.2.8. Бюджетный учет ведется с помощью учетных регистров                   в следующем порядке:

журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

инвентарная карточка учета нефинансовых активов оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно,            в последний день месяца;

авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются                    в последний день отчетного месяца;

журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.   

1.2.9. При ведении бюджетного (бухгалтерского) учета действует принцип осмотрительности: сначала признаются в учете расходы и обязательства,        а потом возможные доходы и активы.

1.2.10. При ведении бюджетного (бухгалтерского) учета учитывается, что информация         в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибка в регистрах за период, по которому вышестоящее учреждение приняло отчетность, исправляется в день, когда она обнаружена. По решению учредителя ошибка может быть исправлена последним днем отчетного периода. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 5 процентов (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов. При исправлении ошибки формируется  Бухгалтерская справка (ф. 0504833), в которой указывается период, в котором выявлены ошибки. Исправительные проводки по ошибкам прошлых лет  в учете и отчетности обособляются.

1.2.11. Событием после отчетной даты  признается  факт  хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое  состояние,        движение денежных средств    или   результаты    деятельности    учреждения           и  который имел место в период  между отчетной датой  и датой   подписания бюджетной отчетности за отчетный год руководителем учреждения.

Первичным учетным   документом,   подтверждающим   событие после отчетной даты, является   документ, поступивший  не позднее,  чем за  2  дня       до установленной сдачи отчетности и не позднее дня подписания отчетности руководителем учреждения.

 К корректирующим событиям после отчетной даты относятся:

 судебные решения;

 иные события, влияющие на обязательства  учреждения,  учтенные им по состоянию на 31 декабря отчетного года.

К некорректирующим относятся   события,    влияющие на финансово – хозяйственную  деятельность  учреждения,   случившиеся в период  до  даты подписания  отчетности.  Некорректирующие  события (стихийные бедствия, принятие решение о реорганизации или ликвидации учреждения) отражаются в текстовой части пояснительной записки.

Корректирующее       событие    после    отчетной    даты  отражается   в бюджетной   отчетности за   отчетный   год при условии,   что   оно   является существенным.    Обстоятельства,       послужившие    причиной     отражения      в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160). 

Критерий    существенности     определяется в      бухгалтерском   учете заключительными операциями отчетного года.
     Любые корректирующие  и некорректирующие   события    отражаются     в отчетности на основании распоряжения руководителя.
 В связи с установленными сроками сдачи квартальной отчетности и объективными причинами позднего поступления расчетных документов в централизованную бухгалтерию первичные документы по расчетам с поставщиками и подрядчиками, относящиеся к отчетному периоду и поступивщие после сдачи квартальной отчетности принимаются к бюджетному учету 1-го числа месяца следующего за отчетным кварталом. 

1.2.12. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные финансовым управлением администрации МО Курганинский район и бюджетным законодательством  (приказ Минфина России                  от 28 декабря  2010 года № 191н). Бюджетная отчетность представляется в финансовое управление администрации муниципального образования Курганинский район в установленные им сроки.


1.2.13. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях и в виде электронного документа с использованием квалифицированной электронной подписи.

Построчный перевод первичных учетных документов, составленных на иностранных языках, осуществляется  профессиональным переводчиком на договорной основе. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика с приложением реквизитов и копии документа, подтверждающего специальное образование переводчика. (п. 31 СГС «Концептуальные основы»)

     Регистры бюджетного (бухгалтерского) учета оформляются на бумажных носителях и в виде электронного документа с использованием квалифицированной электронной подписи. Заполнение регистров бюджетного (бухгалтерского) учета на бумажных носителях осуществляется с помощью компьютерной техники.  Правила включения учетных данных в регистр учета «Журналы операций», а также нумерация и периодичность формирования «Журналов операций» осуществляется  на бумажных носителях в соответствии   с приложением № 11  Учетной политике.                                                                                                                         
 1.2.15. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств, и других объектов бюджетного (бухгалтерского) учета, в том числе на забалансовых счетах     в целях составления годовой отчетности проводится ежегодно, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Оценка соответствия объектов учета понятию «Актив» проводится во время годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности. Порядок и график проведения инвентаризации состав инвентаризационной комиссии утверждается распоряжением руководителя непосредственно в приказе  о проведении инвентаризации и приведен в приложениях       №  8, 9 к Учетной политике.   ( ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п.п. 80, 81 СГС «Концептуальные основы»,  п. 9  СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

1.2.16. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках, приложение № 6 к Учетной политике.

     
1.2.17. Предельные сроки использования доверенностей - 14 дней              с момента получения. 

1.2.18. Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям 3 дня с момента исполнения цели выдачи доверенности.

1.2.19. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе государственных (муниципальных) контрактов определяется в соответствии с Законом от  5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе   в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных    муниципальных нужд».

1.2.20. Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
      Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.

Основание: пункт 52 Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета». 

   1.2.21 При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию. (письма Минфина России от 02.11.2016 N 02-07-05/64116, от 08.07.2016 N 09-04-07/40283, от 17.10.2011 N 02-03-09/4607).

   1.2.22  Аналитический учет расчетов по заработной плате ведется в «Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» в разрезе сотрудников в программе 1С «Зарплата и кадры».(п.257 Инструкции N 157н)

1.2.23. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в «Журнале по прочим операциям» в разрезе КБК расходов  (п.257 Инструкции N 157н).
II.Технология обработки учетной информации
2.1.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия» и «Зарплата». Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта                        «1С: Предприятие» 8.3 (8.3.10.2667).

     Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.1.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи                    и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

        система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

передача бухгалтерской отчетности учредителю;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

размещение информации о деятельности учреждения  на официальном сайте bus.gov.ru;

2.1.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.1.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета        и отчетности:

на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 

          еженедельно – «Зарплата»;

по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.1.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления                  в первичные документы и соответствующие базы данных путем доначисления или снятия начислений за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно».
III.Учет отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом                и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии                в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 14).

  

Применяется следующая методика бюджетного (бухгалтерского) учета по видам финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению:
Учет основных средств и нематериальных активов 

3.1.1. В составе основных средств учитываются материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве собственности и оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающим по договору аренды либо по договору безвозмездного пользовния) в целях выполнения им муниципальных полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение                      и изготовление объектов основных средств.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.2.  Объект имущества не относится к основным средствам если он не является активом, т.е не приносит выгоду или полезный потенциал и первоначальную стоимость объекта невозможно надежно оценить, при этом данный объект необходимо учитывать на забалансовом счете 02.3 по остаточной стоимости или в условной оценке один объект, один рубль – при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости). Данный момент оценивается при поступлении материальных ценностей в учреждение или в течении года комиссией по поступлению и выбытию активов, а так же выявляется при инвентаризации в целях подготовки к годовому отчету инвентаризационной комиссией.  

3.1.3. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1–3-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов

бюджетного (бухгалтерского) учета (приложение 1 к приказу Минфина России от             6 декабря 2010 года № 162н);

4 - 5-й знаки - коды объекта учета синтетического субсчета в Плане счетов бюджетного (бухгалтерского) учета (приложение 1 к приказу Минфина России от         6 декабря 2010 года № 162н);

6–9-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.



Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

           В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного (бухгалтерского) учета ведется по группам в соответствии с пунктом  7 федерального стандарта «Основные средства» № 257н.

3.1.5. В один инвентарный объект объединяются переферийные устройства и компьютерное оборудование. Составные части компьютера в сборе  (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.

 В случае, если при  эксплуатации компьютера (его составных частей) требуется замена отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта  в момент их возникновения. При этом стоимость данного компьютера уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей в соответствии с положениями стандарта о прекращении признания (выбытии с бухгалтерского учета) данного объекта.

Основание: пункт 27 Федерального стандарта «Основные средства»     № 257н.

3.1.6. Пункт 28 Федерального стандарта «Основные средства» № 257н      в бюджетном учете учреждения не применяется.

3.1.7. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в рублях в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункт 36 Федерального стандарта «Основные средства»     № 257н; пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств,                на основе:

информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

рекомендаций, содержащихся в документах производителя.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:

ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

гарантийного срока использования;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.9. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В соответствии с пунктом 41 СГС «Основные средства» при переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается следующим способом:

а) пересчет накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки;

3.1.10. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

а)  площади;

б)  объему;

в)  весу;

г)  иному показателю, установленному комиссией по поступлению        и выбытию активов.

 3.1.11. К единым функционирующим системам относятся:

- система видеонаблюдения;

- кабельная система локальной вычислительной сети;

          - телефонная сеть;

          - "тревожная кнопка";

       - другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам. ( п.45 Инструкции N 157н, п.10 Стандарта "Основные средства")

Единые функционирующие системы не являются отдельными объектами основных средств, расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств. Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой  в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе «Индивидуальные характеристики».


Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов. ( п.45 Инструкции N 157н, п.10 Стандарта «Основные средства»).

3.1.12. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом  в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов.

3.1.13. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и  выбытию активов   исходя  из:

срока, в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

срока, в течение которого учреждение планирует использовать объект   в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.1.14. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации). (п.45 Инструкции N 157н, п.10 Стандарта «Основные средства»)

3.1.15. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства. (п.46 Инструкции N 157н)

3.1.16. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

3.1.17. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.

3.1.18. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

3.1.19. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется ввиде акта и  Актом о списании имущества. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания внешних признаков неисправности устройства, наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов;

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

3.1.20. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

3.1.21. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они пригодны к использованию в организации.                       В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы.                                                                  
3.1.22. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства. По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.
 Учет материальных запасов

3.2.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 

   Специальная одежда, средства индивидуальной защиты, инвентарь спасательный и противопожарный, а так же штампы учитываются в составе материальных запасов независимо от стоимости и срока службы.

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов             № 157н.

3.2.2. Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:
- материалы: "медикаменты и перевязочные средства", "продукты питания", "горюче-смазочные материалы", "строительные материалы", "мягкий инвентарь";

- иные материальные запасы.(п. 12 СГС «Запасы»)

3.2.3. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер номер.(п. 8 СГС «Запасы»)

3.2.4. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются         на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма 0504210).
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей,                         хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.2.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

     3.2.7. Нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) определяются на основании норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р, утвержденных приказом (распоряжением) руководителя учреждения. Учет ГСМ ведется в соответствии с приложением № 13.
3.2.8. Контроль за наличием договоров о полной материальной ответственности материально-ответственных лиц возлагается на бухгалтерию.

3.2.9. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
       - автошины,

            - акккумуляторы,

            - диски колес.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.


Поступление на счет 09 отражается:
   – при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
     – при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 


При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.


Внутреннее перемещение по счету отражается:
 – при передаче на другой автомобиль;
       – при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.


Выбытие со счета 09 отражается:
   – при списании автомобиля по установленным основаниям;
          –  при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации. Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
        3.2.10. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен. Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

         3.3.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов,             а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок                              и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов      № 157н.

3.3.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей;

справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

 3.3.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).
Учет  имущества муниципальной казны
3.4.1. Бюджетный учет нефинансовых активов, входящих в состав муниципальной казны, ведется в соответствии с Инструкциями 157н и 162н.  на соответствующих счетах счета 0 108 00 000 "Нефинансовые активы имущества казны" (п. 141 Инструкции N 157н, п. 38 Инструкции N 162н):

0 108 51 000 "Недвижимое имущество, составляющее казну";

0 108 52 000 "Движимое имущество, составляющее казну";

0 108 53 000 "Драгоценные металлы и драгоценные камни";

0 108 54 000 "Нематериальные активы, составляющие казну";

0 108 55 000 "Непроизведенные активы, составляющие казну";

0 108 56 000 "Материальные запасы, составляющие казну".   

3.4.2. Объекты имущества отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества. (п. 143 Инструкции N 157н). Поступление и выбытие объектов казны отражается в соответствии с предоставленными распоряжениями  органа власти, исполняющего полномочия по ведению реестра муниципальной собственности (раздел «Казна») по мере свершения фактов хозяйственной жизни с последуещей ежеквартальной сверкой бюджетного (бухгалтерского) учета с данными реестра муниципальной собственности (раздел «Казна»). (п. 145 Инструкции N 157н).

         3.4.3. По объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем (п. 94 Инструкции N 157н).
Суммы амортизации, начисленной на объекты имущества казны, учитываются на соответствующих счетах счета 0 104 50 000 "Амортизация имущества, составляющего казну" (п. 89 Инструкции         N 157н, п. 18 Инструкции N 162н):

0 104 51 000 "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны";

0 104 52 000 "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны";

0 104 59 000 "Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны";

         3.4.4. На объекты материальных и нематериальных основных фондов           с даты их включения в состав имущества казны амортизация не начисляется, аналитический учет по соответствующим счетам счета 0 104 50 000               не осуществляется.

         3.4.5. Объекты нефинансовых активов принимаются в состав казны по их первоначальной (фактической) стоимости с одновременным принятием         к учету в случае наличия суммы начисленной на объект амортизации (п. п. 23, 29 Инструкции N 157н). Если при поступлении в состав казны стоимость объектов имущества неизвестна или равняется нулю, они подлежат обязательной оценке, которая осуществляется по общим правилам оценки нефинансовых активов. До проведения оценки  данные объекты принимаются к учету в условной оценке 1 рубль.

3.4.6. Корреспонденции счетов по принятию в состав муниципальной казны приобретенных (созданных) объектов имущества, бесхозяйного имущества, а также излишков имущества, выявленных в ходе проведения инвентаризации. А так же  корреспонденции счетов, предусматривающих отражение в учете операци
 по выбытию имущества из состава казны вследствие его реализации, приватизации, списания в результате ветхого состояния (износа), порчи, недостачи, хищения, террористического акта, стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы.
	
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	
	

	
	Приняты в состав казны:
	 
	 
	
	

	
	 приобретенные (созданные) объекты имущества по первоначальнойстоимости, сформированной при их приобретении, изготовлении хозяйственным способом
	1 108 5x xxx
	1 106 xx xxx


	
	

	
	бесхозяйное имущество, излишки имущества по оценочной стоимости
	1 108 5x xxx
	1 401 10 180
	
	

	Содержание операции
	Дебет 
	 Кредит

	Выбыло имущество из состава казны в результате его:
	
	

	а) реализации, приватизации, ветхости (износа), порчи, недостачи, хищения, уничтожения вследствие террористического акта:
	
	

	на сумму первоначальной (остаточной) стоимости
	1 401 10 172
	1 108 5x xxx

	на сумму начисленной на объекты материальных и нематериальных основных фондов амортизации
	1 104 5x xxx
	1 108 5x xxx

	б) негодности вследствие стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы:
	 
	 

	на сумму первоначальной (остаточной) стоимости
	1 401 20 273
	1 108 5x xxx

	на сумму начисленной на объекты материальных и нематериальных основных фондов амортизации
	1 104 5x xxx
	1 108 5x xxx


3.4.7. В соответствии с пунктом 7 Инструкции 191н, перед составлением годовой бюджетной отчетности проводится  инвентаризация активов и обязательств в том числе и имущества муниципальной казны. Проведение инвентаризации осуществляется инвентаризационной комиссией, назначенной руководителем органа власти, наделенного полномочиями по ведению реестра муниципального имущества по разделу «Казна».

3.4.8. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. При этом лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

3.4.9. Сведения о  фактических реестровых записях об объектах имущества муниципальной казны в Реестре муниципального имущества записываются инвентаризационной комиссией в Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по соответствующим данным бюджетного (бухгалтерского) учета по объектам муниципальной казны, подписываемые председателем комиссии и членами комиссии. В форме Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087), утвержденной Методическими указаниями 52н, в графе 15 «Примечание» указываются причины выявленных расхождений (недостачи, излишков) и (или) предложения по их устранению. На основании инвентаризационной описи составляется и подписывается инвентаризационной комиссией Акт о результатах инвентаризации ф. 0504835. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). С учетом изложенного инвентаризационная комиссия при выявлении расхождений данных бухгалтерского учета об объектах, составляющих имущество казны,                с данными реестра муниципальной собственности (далее – расхождения) устанавливает причины указанных расхождений по каждому отдельному случаю и формирует предложения по их устранению.

   Предложения об урегулировании (устранении) выявленных при инвентаризации расхождений данных реестра муниципального имущества и данных бухгалтерского (бюджетного) учета представляются на рассмотрение руководителю субъекта учета, принимающему окончательное решение по выявленным фактам расхождений (об уточняющих записях в реестре муниципальной собственности, об уточняющих записях в бухгалтерском (бюджетном) учете, об иных решениях).                                                                                             
3.4.10. Результаты инвентаризации отражаются в учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была завершена инвентаризация (по завершении процедуры инвентаризации). Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. Основанием для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете корректировочных записей по результатам инвентаризации являются Инвентаризационные описи (сличительные ведомости), Ведомость расхождений по результатам инвентаризации, Акт и распоряжение руководителя органа власти, осуществляющего полномочия по ведению реестра муниципального имущества по разделу «Казна».
                                            Учет доходов

3.5.1 Отражение операций при ведении бюджетного (бухгалтерского) учета администратором доходов осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного (бухгалтерского) учета.

3.5.2. Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам  ведется в соответствии с Перечнем регистров бюджетного (бухгалтерского) учета получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями администратора доходов бюджета.

3.5.3. Администратор доходов бюджета принимает к учету доходы, используя метод начисления.

3.5.4. Дебиторская и кредиторская задолженности с истекшими сроками исковой давности, нереальные (безнадежные) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списываются по каждому обязательству отдельно на основании данных проведенной инвентаризации. 

3.5.5. Бюджетный учет доходов будущих периодов по доходам от аренды земельных участков, собственность на которые не разграничена, ведется в разрезе КБК доходов в соответствии с информацией предоставленной администратором доходов (управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район) из программного комплекса, предназначенного для администрирования данных доходов. Так же бюджетный учет  доходов от найма жилых помещений и безвозмездного пользования имущества муниципальной казны осуществляется на основании информации предоставленной администратором доходов бюджета.

      Основываясь на принципе осмотрительности начисление доходов будущих периодов по доходам от аренды земельных участков, собственность на которые не разграничена, найма жилых помещений и безвозмездного пользования  имущества  при сроке договора свыше 3-х лет осуществляется из расчета трехлетнего бюджетного планирования, с ежегодным уточнением данной суммы при проведении инвентаризации доходов будущих периодов в разрезе КБК доходов по состоянию на 31 декабря каждого года. Взаимодействие главного администратора доходов и централизованной бухгалтерии осуществляется на основании порядка, утвержденного руководителем главного администратора доходов.

      3.5.6. В составе доходов будущих периодов счет 0 401 40 000 учитываются доходы от передачи муниципального имущества в аренду   в сумме заключенного договора за весь срок использования.                                                                                                                


Признание доходов от арендной платы за пользование имуществом и земельными участками, находящимися в собственности в составе доходов текущего финансового года осуществляется в соответствии с установленным договором графиком получения арендных платежей по каждому контрагенту.


 Признание доходов от безвозмездного пользования имущества муниципальной казны в составе доходов текущего финансового годауществляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы начисленной справедливой стоимости арендной платы.

   Признание доходов от арендной платы за пользование  земельными участками, собственность на которые не разграничена в составе доходов текущего финансового года осуществляется в соответствии с установленным договором графиком получения арендных платежей и предоставленной информацией главным администратором доходов (управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район).




Учет расходов и финансовый результат
3.6.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.

3.6.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

3.6.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

3.6.4. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положениемо служебных командировках, приложение  № 6 к Учетной политике.
акта выполненных работ - обязательства по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (в день подписания);

счета-фактуры - обязательства по коммунальным услугам (на дату составления счета-фактуры);

договора с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) - обязательства по всем видам хозяйственных операций, за исключением расчетов по заработной плате, расчетов с бюджетом по налогам и платежам, а также по долговременным договорам на оказание коммунальных услуг, услуг связи (на дату подписания договора).

3.6.11. В учреждении формируются следующие виды резервов:

резерв на оплату неиспользованных отпусков прошлых лет (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) в оценочном размере, исчисленном  по формуле:

Резерв отпусков = К*ЗПср, где

К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала   работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения         в целом.

 резерв на оплату отпусков в части страховых взносов (отложенных обязательств по перечислению страховых взносов), сумма которых рассчитывается с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на основании информации за предшествующий период,     а также применяемого к нему повышающего коэффициента.
Бухгалтерские записи по отражению в учете операций по формированию и использованию резервов

	N
п/п
	Содержание операции
	Номер счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	1
	Формирование резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время:
	
	

	
	 по выплатам работникам
	140120211
	140161211

	
	 по страховым взносам
	140120213
	140161213

	2 
	Отражение в учете расходных обязательств по формированию резервов на оплату отпусков:
	
	

	
	по выплатам работникам
	150193211
	150299211

	
	по страховым взносам
	150193213
	150299213

	3
	Начисление оплаты отпуска за проработанное время (компенсации за неиспользованный отпуск):
	
	

	
	за счет резерва

 
	140161211 140161213
	130211730 1303ХХ730

	
	в случае, если сумма резерва меньше суммы начисленных отпускных (на сумму превышения начисленных отпускных над суммой резерва)
	140120213

140120211
	1303ХХ734

130211730

	 
	       2
	3
	4

	4
	
	  
	  

	4
	Отражение в учете расходных обязательств по выплатам начисленных отпусков (компенсации за неиспользованный отпуск), производимых за счет ранее созданного резерва. Одновременно производится уменьшение ранее отраженных обязательств методом "красное сторно"
	150113211 150113213
	150211211  150211213

	
	
	
	


Начисление резервов производится на основании данных кадровой службы один раз в год 31 декабря каждого года.

 резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

3.6.12. В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

- страхованию имущества, гражданской ответственности;

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- отложенные расходы по упущенной выгоде от предоставления права пользования активом по договорам льготной аренды и  безвозмездного пользования.

Расходы будущих периодов  списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода,  к которому они относятся. 

 По  договорам  страхования, а   также  договорам   неисключительного права     пользования  период,   к  которому   относятся расходы,  равен сроку действия   договора.  По  другим   расходам,  которые  относятся  к  будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

          Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов     № 157н., пункт 29.2 Стандарта «Аренда».
3.6.13. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками      и прочими дебиторами и кредиторами (форма 0504089);

докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;

(при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией.Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность 

неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

3.6.14. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по  результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками      и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),

объяснительная записка о причине образования задолженности;

решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.

3.6.15. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

Учет объектов учета аренды
 
3.7.1. В соответствии с пунктом 11 СГС "Аренда" объекты бухгалтерского учета при получении (передаче) во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования объектами имущества классифицируются:                                                                                                   
либо в качестве объекта учета аренды (объекта учета операционной аренды);    


либо в качестве объекта учета финансовой (неоперационной) аренды);     
либо признаются объектами основных средств (при финансовой (неоперационной) аренде). При классификации объектов учета аренды  по договору бессрочного пользования, учитывая, что он может быть расторгнут в одностороннем порядке в любое время,  а так же, принимая во внимание , то что цикл бюджетного планирования и период обозримого будущего составляет 3 года, что несопоставимо с оставшимся полезным сроком использования имущества, переданного в пользование , классифицировать данные договоры бессрочного пользования как операционная аренда. Срок аренды или пользования имуществом установить 3 года. По истечении 3-х лет в целях последующего признания доходов будущих периодов расчет осуществлять начиная с 1-го рабочего дня по истечении 3-х летнего периода, если условия договора не изменились.

         3.7.2. Передача в аренду или пользование части инвентарного объекта основного средства (например, помещения в здании) осуществляется без  обособления передаваемой части имущества и без отражения  операции по внутреннему перемещению объекта НФА. Факт передачи имущества в аренду (субаренду) отражается в качестве увеличения по соответствующему забалансовому счету 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» по балансовой  стоимости за исключением случаев передачи в безвозмездное пользование части помещения, при этом стоимость расчитывается пропорционально площади всего объекта.

3.7.3. Объекты учета аренды при безвозмездном пользовании имуществом отражаются в бухучете по их справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен в соответствии с положением, утвержденным органом власти, наделенным полномочиями по управлению муниципальным имуществом.
                     IV. Санкционирование расходов
4.1.1. Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	N п/п
	Документ, на основании которого возникает бюджетное обязательство
	Документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства

	1.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором подлежат включению в определенный законодательством о контрактной системе Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд реестр контрактов, заключенных заказчиками
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Государственный (муниципальный) контракт (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями контракта, внесение арендной платы)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная  (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	2.
	Государственный (муниципальный) контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о котором не подлежат включению в реестры контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, международный договор (соглашение)
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Договор (в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с условиями договора, внесения арендной платы по договору)

	
	
	Справка-расчет или иной документ, являющийся основанием для оплаты неустойки

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 0330212)

	
	
	Универсальный передаточный документ

	3.
	Соглашение о предоставлении из бюджетов межбюджетных трансфертов
	График перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта

	
	
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета, источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	4.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение соглашения о предоставлении межбюджетного трансферта
	Заявка о перечислении межбюджетного трансферта из федерального бюджета бюджету субъекта Российской Федерации по форме, установленной в соответствии с порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта

	
	
	Платежный документ, необходимый для оплаты денежных обязательств и документ, подтверждающий возникновение денежных обязательств получателя средств бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), источником финансового обеспечения которых являются межбюджетные трансферты

	5.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	График перечисления субсидии, предусмотренный договором (соглашением) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению

	
	
	Предварительный отчет о выполнении государственного задания (ф. 0506501)

	6.
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг или договор, заключенный в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации
	Акт выполненных работ


	 7.
	Нормативный правовой акт, предусматривающий предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение договора (соглашения) о предоставлении субсидии юридическому лицу, сведения о котором подлежат включению в реестр соглашений
	Платежное поручение юридического лица (в случае осуществления в соответствии с законодательством Российской Федерации

казначейского сопровождения предоставления субсидии юридическому лицу)

	
	
	В случае предоставления субсидии юридическому лицу на возмещение фактически произведенных расходов (недополученных доходов):

отчет о выполнении условий, установленных при предоставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

документы, подтверждающие фактически произведенные расходы (недополученные доходы) в соответствии с порядком (правилами) предоставления субсидии юридическому лицу;

Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при наличии)

	
	
	[укажите иные документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства]

	8.
	Приказ об утверждении Штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда


	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

	
	
	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)

	9.
	Исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	График выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера

	
	
	Исполнительный документ

	
	
	Справка-расчет

	10.
	Решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	
	Решение налогового органа

	
	
	Справка-расчет

	11.
	Документ, не определенный выше, в соответствии с которым возникает бюджетное обязательство:

- закон, иной нормативный правовой акт, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства (публичные обязательства), обязательства перед иностранными государствами, международными организациям, обязательства по уплате взносов, безвозмездных перечислений субъектам международного права, а также обязательства по уплате платежей в бюджет (не требующие заключения договора);

- договор, расчет по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется наличными деньгами, если получателем средств бюджета в органы казначейства не направлены информация и документы по указанному договору для их включения в реестр контрактов;

- договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;

	Авансовый отчет (ф. 0504505)

	
	
	Акт выполненных работ

	
	
	Акт приема-передачи

	
	
	Акт об оказании услуг

	
	
	Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключенный получателем средств федерального бюджета с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем

	
	
	Заявление на выдачу денежных средств под отчет

	
	
	Заявление физического лица

	
	
	Квитанция

	
	
	Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым расчетом командировочных сумм

	
	
	Служебная записка

	
	
	Справка-расчет

	
	
	Счет

	
	
	Счет-фактура

	
	
	Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф.0330212)


     4.1.2. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов (групп кредиторов) (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства. (п. 313 Инструкции N 157н).
4.1.3. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете 0 502 07 000 "Принимаемые обязательства"
	Документы-основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета 0 502 07 000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

	
	Приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(дебет счета 0 502 07 000)
	муниципальный контракт, договор



	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0 502 07 00 методом "Красное сторно")
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




4.1.4. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе кредиторов (групп кредиторов) (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства. ( п. 313 Инструкции N 157н)

4.1.5. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).

4.1.6. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)", формируют показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на начало года, следующего за отчетным.




V. Учет на забалансовых счетах
5.1.1. Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:       - по остаточной стоимости объекта учета;                                                                - в условной оценке 1 объект, 1 рубль - при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок, если иное не предусмотрено положениями п.п. 332 - 394 Инструкции N 157н и настоящей Учетной политики.                                                                                                                           
5.1.2. В учреждениях используются следующие виды бланков строгой отчетности:

 билеты — МКУК «Октябрьский КДЦ».

Перечень должностных лиц, ответственных за обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет, а также состав комиссии по списанию бланков строгой отчетности утверждаются отдельным приказом по учреждению. (п.337 Инструкции N 157н)                                     
5.1.3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. 
5.1.4. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» или 26  «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.
VI. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера 
     6.1.1 При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения. 

       6.1.2. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.                                                                                                     
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.                                                            В комиссию включаются сотрудники учреждения  в соответствии с приказом (распоряжением) на передачу бухгалтерских документов.                                                                                                       
       6.1.3.  Передаются следующие документы:

 - учетная политика со всеми приложениями;                                                            
- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;                                                                                                                     
- по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;                                                                                   
- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;                                           
- налоговые регистры;                                                                                         
- о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;                                              
- о состоянии лицевых счетов учреждения;                                                    
- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;                                  
-  по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;                                                                       
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;                                                               
- об условиях хранения и учета наличных денежных средств;                   
- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;                                                                                                                                           
- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;                                                                                                            
- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;                
- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;                                                                                   
- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;                                                                                               
- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы;                                                                                                                       
- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;                                                                                                                          
- акты ревизий и проверок;                                                                             
- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;                                                                                    
- бланки строгой отчетности;                                                                             
- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.                                                                                                                         
6.1.4 При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.                                     
6.1.5. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.                                                                      
6.1.6. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
Директор МКУ «ЦБ администрации

МО Курганинский район»                                                                Н.В.Поголова

