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         ПРИЛОЖЕНИЕ № 3







        к административному регламенту

    по предоставлению Муниципальной   

          услуги «Предоставление копий   

         правовых актов администрации

           муниципального образования»
ПАСПОРТ

административных процедур и административных 
действий (состав, последовательность и сроки 
выполнения процедур для выполнения Муниципальной 
услуги по предоставлению копий правовых актов 
администрации муниципального образования)

	№

пп
	Административные процедуры
	Срок выполнения

	
	1.Прием документов и регистрация заявления
	

	1.1
	Прием и первичная проверка принятых от заявителя документов
	1 рабочий день

	1.2
	Регистрация заявления и пакета документов сотрудником общего отдела администрации муниципального образования Курганинский район (общий отдел) или сотрудником            МКУ «МФЦ», либо отказ в приеме пакета документов
	

	
	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги
	

	2.1
	Наложение резолюции главой муниципального образования Курганинский район и передача заявления в общий отдел
	2 рабочих дня

	2.2
	Начальник общего отдела отписывает заявление в работу специалисту общего отдела
	2 рабочих дня

	2.3
	Специалист общего отдела готовит документы для предоставления Муниципальной слуги, либо отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	8 дней

	
	3.4.1. В случае отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	

	Специалист общего отдела готовит уведомление об отказе с указанием причин и направляет заместителю главы муниципального образования Курганинский район, управляющему делами
	1 рабочий день

	Подписание уведомления заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами
	1 рабочий день

	Направление уведомления в МКУ «МФЦ» для выдачи заявителю (или непосредственно заявителю)
	1 рабочий день

	
	4.Выдача заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги
	

	4.1
	Передача специалистом общего отдела администрации копии правового акта в МКУ «МФЦ»
	1 рабочий день

	4.2
	Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги
	30 дней


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4







        к административному регламенту

    по предоставлению Муниципальной   

          услуги «Предоставление копий   

         правовых актов администрации

           муниципального образования» 
БЛОК-СХЕМА

предоставления Муниципальной услуги «Предоставление 

копий правовых актов администрации муниципального

образования Курганинский район
	Прием документов и регистрация заявления



	Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги



	Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги



	Подготовка и выдача копий правовых актов администрации муниципального образования Курганинский район
	
	Подготовка и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги


         







ПРИЛОЖЕНИЕ № 1








        к административному регламенту

    по предоставлению Муниципальной   

          услуги «Предоставление копий   

         правовых актов администрации

           муниципального образования»

Главе муниципального образования

Курганинский район

от ______________________________









   (ф.и.о. полностью заявителя)







________________________________









     (полный адрес проживания)







________________________________








________________________________








       (телефон)







________________________________








         (серия, номер паспорта, кем и когда выдан)








_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить копию постановления (распоряжения) администрации (главы) муниципального образования Курганинский район

о __________________________________________________________________

____________________________________________________________________
От _________________________________________№ _____________________

____________________________________________________________________

для предоставления __________________________________________________






(указать цель получения копии)









___________________________







                подпись заявителя








___________________________







                      дата





         







ПРИЛОЖЕНИЕ № 2







        к административному регламенту

    по предоставлению Муниципальной   

          услуги «Предоставление копий   

         правовых актов администрации

           муниципального образования»

Главе муниципального образования

Курганинский район

от ______________________________









   (ф.и.о. полностью заявителя)








________________________________









     (полный адрес проживания)








________________________________








________________________________









       (телефон)








________________________________








         (серия, номер паспорта, кем и когда выдан)








_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу уточнить дату и номер постановления (распоряжения) администрации (главы) муниципального образования Курганинский район

нужное зачеркнуть
о __________________________________________________________________

____________________________________________________________________

за ___________________________________________________________ период

____________________________________________________________________

для предоставления __________________________________________________






            (указать цель получения копии)









___________________________







                подпись заявителя








___________________________







                      дата




















