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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                к административному регламенту по

                                                                  предоставлению муниципальной услуги 

                                                           «Предоставление земельного участка                                                                                                                                                                                                          

             гражданам, имеющим трех и более детей,

           в аренду для индивидуального жилищного

 






строительства или ведения личного 

подсобного хозяйства» 

Паспорт административных процедур и административных действий
(состав, последовательность и сроки выполнения процедур для    выполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков отдельным категориям граждан)
	№
	 Административные процедуры
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1. Приём документов и регистрация заявления

	1.1
	Приём  и первичная проверка принятых от заявителя документов 
	1 рабочий день

	1.2
	Регистрация заявления и пакета документов сотрудником управления имущественных отношений (далее – УИО) или сотрудником МКУ «МФЦ», либо отказ в приеме пакета документов 
	

	2. Формирование и направление межведомственных запросов 
  2.1

Подготовка и направление межведомственных запросов
1 рабочий                                                         день
  2.2

Получение ответов на межведомственные запросы 
5 рабочих дней
2.3

Передача сформированного МКУ «МФЦ» пакета документов в администрацию муниципального образования Курганинский район (в случае, если прием заявления осуществляется МКУ «МФЦ»)
1 рабочий 
день
3. Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

	3.1
	Наложение резолюции главой муниципального образования Курганинский район  и  передача  заявления  в УИО
	2 рабочих дня

	3.2
	начальник УИО отписывает заявление в работу специалисту УИО  
	

	3.3
	Подготовка и направление межведомственных запросов     специалистом   УИО  и получение ответов на запросы (в случае, если прием заявления осуществляется в УИО)
	10 дней

	3.4
	Специалист УИО готовит проект решения о предоставлении муниципальной  услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

	

	3.4.1 В случае отказа  в предоставлении муниципальной услуги                                

	Специалист  УИО  готовит уведомление об отказе с указанием причин  и направляет  начальнику  УИО  на подпись
	1 рабочий день

	Подписание  уведомления начальником УИО 
	1 рабочий день

	Направление  уведомления в МКУ «МФЦ» для выдачи заявителю (или непосредственно заявителю)
	1 рабочий день

	3.4.2 В случае предоставления земельного участка заявителю

	Подготовка  специалистом УИО проекта постановления администрации муниципального образования Курганинский район  о предоставлении  земельного участка в аренду и передача его на согласование
	1 рабочий день

	Согласование проекта постановления и  передача его на подпись главе муниципального образования Курганинский район
	5 рабочих

дней

	Регистрация  постановления в общем отделе и передача  его специалисту УИО
	1 рабочий день

	Подготовка специалистом УИО проекта договора аренды земельного участка и подписание его у начальника УИО
	1 рабочий день

	4. Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги

	4.1
	Передача специалистом УИО  постановления и договора аренды в МКУ «МФЦ»
	1 рабочий день

	4.2
	Выдача (направление) постановления и договора аренды заявителю 
	5 рабочих дней 

	4.3
	Максимальный  срок  предоставления  муниципальной  услуги
	35 дней


