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	ПРИЛОЖЕНИЕ №3
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования

Курганинский район

от 05.08.2010 года №1943



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества в аренду»
1.Общие положения
1.1 Настоящий административный регламент «Предоставление муниципального имущества в аренду» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению муниципального  имущества муниципального образования Курганинский район  в аренду (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставлению муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципального  имущества муниципального образования Курганинский район в аренду.
1.2.Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской                 Федерации»;

-Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
-Федеральным законом от 24 июля 2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

-Уставом муниципального образования Курганинский район;
-п #G0ппппположением о порядке управления и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Курганинский район;
-постановлением главы муниципального образования Курганинский район от 11 декабря 2008 года №3155 «Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства в Курганинском районе»

-постановлением администрации муниципального образования Курганинский район от 19 января 2010 года №64 «Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства в Курганинском районе в 2010 году»

-иными федеральными законами, законами Краснодарского                         края;

-нормативно-правовыми  актами органов местного самоуправления муниципального образования Курганинский район; 

-настоящим Административным регламентом.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.3.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район (далее – Управление).

1.3.2.В процессе предоставления муниципальной услуги Управление  взаимодействует с: 

-первым заместителем главы муниципального образования,  курирующим вопросы экономического развития,  имущественных, земельных и правовых отношений;

-Курганинским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

-независимым оценщиком;

-редакцией газеты, определенной на конкурсной основе.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о муниципальной  услуге

2.1.1. Конечный результат предоставления муниципальной услуги - заключение договора аренды муниципального имущества муниципального образования Курганинский район (далее - договор).

2.1.2.Управление осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	с 09.00 до 12.00 с 13.00. до 16.00.

	Вторник
	с 09.00 до 12.00 с 13.00. до 16.00.

	Среда
	с 09.00 до 12.00 с 13.00. до 16.00.

	Четверг
	с 09.00 до 12.00 с 13.00. до 16.00.

	Пятница
	с 09.00 до 12.00 с 13.00. до 16.00.

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


2.1.3. Консультации по вопросам предоставления в аренду муниципального имущества муниципального образования Курганинский район осуществляются специалистами Управления  при личном контакте и по телефону.

Указанные консультации проводят:

-начальник Управления; 

-заместитель начальника Управления;

-специалисты Управления.

2.2. Основания и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1.Основаниями для рассмотрения Управлением вопроса о предоставлении в аренду муниципального  имущества являются поручение первого заместителя главы муниципального образования Курганинский район,  курирующего вопросы экономического развития,  имущественных, земельных и правовых отношений по письменному заявлению лица, имеющего намерение арендовать  соответствующее имущество (далее - Заявление). 

Заявление составляется в соответствии с приложениями №1 и №2 к настоящему Административному регламенту и должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее передаче в аренду.
2.2.2.К заявлению прилагаются следующие документы:

-для юридического лица - нотариально заверенные копии учредительных документов (свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке в налоговом органе, устав или положение, выписка из ЕГРЮЛ), документ, подтверждающий полномочия руководителя, решение в письменной форме соответствующего органа управления юридического лица о заключении договора муниципального имущества; 

-для индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на     учет    в    налоговом  органе,   выписка из ЕГРИП, со всеми изменениями и дополнениями; 

-для физического лица – копия документа, удостоверяющего личность. 

2.2.3. Требовать от потребителя муниципальной услуги представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

2.3. Порядок получения консультаций по  

предоставлению муниципальной услуги

2.3.1. При ответах на заявление граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты Управления обязаны: 

-подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

-соблюдать права и законные интересы граждан и организаций - потребителей муниципальной  услуги.

Информация об исполнении, приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до потребителя муниципальной услуги  специалистами Управления при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи  в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления Управлением.

2.3.2. Для удобства потребителей муниципальной услуги, на справочном стенде может размещается следующая информация:

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-сведения о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

-образцы заполнения заявок на участие в торгах; 

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-сведения о сроках и процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.4.Получатели муниципальной услуги

2.4.1.Получателями муниципальной услуги являются:

- физические и юридические лица;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

2.4.2.От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

-законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет); 

-опекуны недееспособных граждан; 

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договора.

2.4.3.От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2.4.4.Получателями муниципальной услуги без проведения торгов на право заключения договора являются:

-физические и юридические лица, заключающие международный договор Российской Федерации, на основании федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения имуществом, актов Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

-государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

-государственные и муниципальные учреждения, государственные корпорации и компании;

-некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций, политические партии, общественные движения, фонды, учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения, объединения работодателей, товарищества собственников жилья;

-адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

-образовательные учреждения, независимо от их организационно-правовой формы, медицинские учреждения частной системы здравоохранения; 

-почта России;

-лица, обладавшие правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данная часть и общая сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

-лица, с которыми заключен  государственный или муниципальный контракт   по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав на имущество было предусмотрено конкурсной документацией;

-лица, желающие заключить договор аренды муниципального имущества на срок не более чем тридцать  календарных дней в течении шести последовательных календарных месяцев;

-правопреемник приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов.

До 1 июля 2015 года разрешается заключение  договора аренды на новый срок без проведения  торгов с субъектами малого и среднего предпринимательства, с которыми ранее был заключен договор до 1 июля   2008 года, за исключение субъектов малого и среднего предпринимательств, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года             № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-обращение с заявлением лица,  не относящегося к категории заявителей;

-обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям администрации муниципального образования Курганинский район;

-наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

- не представление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;

- не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги в соответствии в законодательном Российской Федерации на платной (бесплатной) основе

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.7. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

2.7.1.Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Управления.

2.7.2.Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.7.3.Рабочие места специалистов Управления, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, оборудуются средствами оргтехники, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме.

2.7.4.Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, информационными стендами.

2.7.5.Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.7.6.В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования.

3. Административные процедуры

3.1. Рассмотрение Управлением заявления и представленных документов

3.1.1.Заявление составляется потребителем муниципальной услуги на имя Главы муниципального образования Курганинский район и направляется вместе с пакетом документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента по почте или представляется лично. Заявление должно содержать информацию о цели использования испрашиваемого муниципального имущества,  его предполагаемые размеры,  местоположение.
3.1.2.Специалист Управления, ответственный за делопроизводство вносит в книгу регистрации входящую запись  о приеме документов, указывая в том числе:

-регистрационный номер;

-дату приема документов;

-наименование потребителя муниципальной услуги.

3.1.3.Далее специалист Управления, ответственный за делопроизводство передает документы, представленные заявителем, первому заместителю главы муниципального образования Курганинский район для  определения структурного подразделения, ответственного за производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3.1.4.Первый заместитель главы муниципального образования Курганинский район:

- определяет структурное подразделение, ответственное за производство по заявлению;

- в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3.1.5.Заместитель начальника Управления определяет специалиста Управления ответственного за производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

3.1.6.Специалист, уполномоченный на производство по заявлению проверяет наличие необходимых документов, указанных в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.
3.2.Порядок предоставления муниципальной услуги

без проведения торгов

3.2.1.В случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов, специалист, уполномоченный на производство по заявлению подготавливает проект постановления Администрации муниципального образования Курганинский район о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов и передает его начальнику Управления для согласования. 

Начальник Управления рассматривает проект постановления о проведении торгов в течение 2-х рабочих дней.
Далее проект постановления о проведении торгов согласовывается с:

- Начальником юридического отдела администрации муниципального образования Курганинский район в течение 2-х рабочих дней;
- Заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами в течение 1-го рабочего дня;
- Первым заместителем главы муниципального образования Курганинский район в течение 1-го рабочего дня.

3.8.10.Согласованный проект постановления подписывает глава муниципального образования Курганинский район.

3.8.11.Подписанное постановления администрации муниципального образования Курганинский район о назначении торгов поступает в общий отдел администрации района для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Один экземпляр постановления передается в Управление.
Срок исполнения данной процедуры 7 рабочих дней.

3.2.2.Далее специалист, уполномоченный на производство по заявлению подготавливает проект договора аренды и передает его на рассмотрение начальнику Управления.

Начальник Управления утверждает  переданный ему проект договора, либо возвращает на доработку специалисту, уполномоченному на производство по заявлению, с указанием замечаний по его составлению.

3.2.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, устраняет замечания и передает договор на подписание начальнику Управления.

Договор подписывается начальником Управления и скрепляется печатью. 

3.2.4.В случае выявления несоответствия обращения и иных документов перечню, установленному в пункте 2.2.2 настоящего административного регламента, потребителю муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения в Управление направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием его причины. 

Письменное сообщение должно быть подписано начальником Управления.  

3.2.5.Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет договор потребителю муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания.

Договор может быть подписан также потребителем муниципальной услуги лично, непосредственно в Управлении.

3.2.6. Максимальный срок оформления договора аренды имущества, предоставленного без проведения торгов -  30 рабочих дней с даты поступления заявления в Управление.

3.3.Порядок предоставления муниципальной услуги

путем проведения торгов

3.3.1.В случае проведения торгов на право заключения договора, в соответствии со статьей 17.1. Федерального закона от 26 июля 2006 года          №135-ФЗ «О защите конкуренции», специалист, уполномоченный на производство по заявлению готовит запрос в специализированную организацию для проведения оценки рыночной величины годовой арендной платы  за испрашиваемое муниципальное имущество и передает его на подпись начальнику Отдела.

Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

Специалист Управления, ответственный за отправку документов, направляет подписанный запрос в специализированную организацию для проведения оценки.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

После получения отчета независимого оценщика о рыночной величине  арендной платы, специалист Управления, ответственный за производство по заявлению, выносит на рассмотрение комиссии по проведению торгов (далее Комиссия) вопрос о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества и о признании испрашиваемого муниципального имущества предметом торгов, а также вопрос об утверждении начальной стоимости предмета торгов. 

3.3.2.Комиссией, согласно отчета независимого оценщика о рыночной величине арендной платы муниципального имущества устанавливается форма проведения торгов, целевое назначение муниципального имущества, права на которое передаются по договору, начальная цена договора, срок действия договора, размер задатка, шаг торгов. 
Результатом данной административной процедуры является протокол заседания комиссии.
Максимальный срок выполнения действия – 7 дней.

3.3.3.На основании протокола заседания комиссии специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления Главы муниципального образования Курганинский район о проведении торгов на заключение договора аренды муниципального имущества в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и передает его для подписания начальнику Управления.

Начальник Управления рассматривает проект постановления о проведении торгов в течение 2-х рабочих дней.

Далее проект постановления о проведении торгов согласовывается с:

- Начальником юридического отдела администрации муниципального образования Курганинский район в течение 2-х рабочих дней;

- Заместителем главы муниципального образования Курганинский район, управляющим делами в течение 1-го рабочего дня;

- Первым заместителем главы муниципального образования Курганинский район в течение 1-го рабочего дня.

3.8.10.Согласованный проект постановления подписывает глава муниципального образования Курганинский район.

3.8.11.Подписанное постановления администрации муниципального образования Курганинский район о назначении торгов поступает в общий отдел администрации района для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Один экземпляр постановления передается в Управление.

Срок исполнения данной процедуры - 7 рабочих дней с даты подписания протокола заседания Комиссии.

После получение экземпляра постановления администрации муниципального образования Курганинский район о назначении торгов Специалист, уполномоченный на производство по заявлению подготавливает информационное сообщение о проведении торгов для опубликования в газете определенной на конкурсной основе. 
В информационном сообщении публикуется наименование организатора торгов, краткое описание объекта, перечень необходимых документов, первоначальная рыночная цена арендной платы за муниципальное имущество и величина задатка, срок заключаемого договора, электронный адрес официального сайта торгов в сети Интернет. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению подготавливает также извещение о проведении торгов и документацию о торгах для размещения на официальном сайте торгов в сети Интернет в соответствии с приказом Федеральной  антимонопольной службы                           от 10 февраля 2010 года №67.
Информационное сообщение, а также извещение о проведении торгов и документация о торгах публикуются соответственно в газете определенной на конкурсной основе и на официальном сайте торгов в сети Интернет не позднее чем за 30 дней до объявленной даты проведения торгов.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 рабочих дней.

3.3.6.Прием, регистрация, рассмотрение заявок и документов на 

участие в торгах, а также проведение торгов осуществляется в соответствии с приказом Федеральной  антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67. Результат проведения торгов оформляется итоговым протоколом.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 35 рабочих дней.

3.3.7.Заключение договора аренды муниципального имущества по результатам торгов.

Основанием для Заключения договора аренды муниципального имущества по результатам торгов является итоговый протокол  Комиссии о результатах торгов. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению готовит проект договора аренды муниципального имущества по форме, установленной документацией о торгах и передает его на подписание начальнику Управления.

Договор подписывается начальником Управления и скрепляется печатью. 

Срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.
Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет договор потребителю муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания.

Договор может быть подписан также потребителем муниципальной услуги лично, непосредственно в Управлении.
3.3.8.Специалист Управления консультирует потребителя муниципальной услуги по вопросам оформления платежных документов по перечислению арендной платы в муниципальный  бюджет. 
3.3.9.В случае если, в соответствии с федеральным законодательством, договор аренды подлежит государственной регистрации, специалист Управления совместно с потребителем муниципальной услуги представляют необходимые документы в Курганинский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в течение 10 рабочих дней с момента подписания договора аренды.

3.4. Внесение изменений в действующий договор 

3.4.1.В случае изменения наименования, реквизитов, места нахождения или реорганизации одной из сторон договора, а также перехода права собственности и иных прав на имущество к другому лицу сторона обязана письменно в недельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях с приложением документов, подтверждающих эти изменения.

3.4.2. Изменения и дополнения условий договора рассматриваются сторонами и оформляются Управлением в виде дополнительного соглашения к договору в течение 30 дней со дня получения одной из сторон предложений о внесении изменений и дополнений в договор.

4.Порядок обжалования действий (бездействие) и решений, 

принятых в ходе исполнения муниципальной функции

4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации.

4.2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства  Администрации.

4.3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения. 

4.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

4.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

4.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

4.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

4.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

4.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

4.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

4.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

4.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

4.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления  и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник управления

имущественных отношений и

администрации муниципального 

образования Курганинский район





Е.В. Фогель
	Приложение №1
к административному регламенту


	Главе муниципального образования Курганинский район

_______________________________
(ФИО)
_______________________________ 
_______________________________ ______________________________ (указываются  реквизиты заявителя, номера телефонов)



ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду муниципального имущества 
(заявитель - физическое лицо)

     Я, (мы) ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя(лей)

проживающий(ие) по адресу: ____________________________________________________________________
прошу(сим) предоставить ____________________________________________________________________

                                  (указать вид испрашиваемого права)

на срок ______________________________________________________________
муниципальное имущество ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________

адрес объекта:_______________________________________________________

____________________________________________________________________

характеристика объекта: _______________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Контактные номера телефона __________________________________________
Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

            (Ф.И.О.)                                         (подпись заявителя(лей)

"__" __________ 20__ г.                         

 М.П.
	Приложение №2
к административному регламенту


	Главе муниципального образования Курганинский район

_______________________________

(ФИО)
_______________________________ 
_______________________________ ______________________________ (указываются  реквизиты заявителя, номера телефонов)



ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду муниципального имущества 

(заявитель - юридическое лицо)

Я, __________________________________________________________________
(ФИО и должность представителя юридического лица) ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)
 находящегося по адресу: _____________________________________________

______________________________________________________________________________________
прошу предост_______________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок ______________________________________________________________

муниципальное имущество ____________________________________________

_______________________________________________________________________________________

адрес объекта:_______________________________________________________

____________________________________________________________________

характеристика объекта: _______________________________________________

____________________________________________________________________

Контактные номера телефона __________________________________________

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

Должность (Ф.И.О.)                            (подпись заявителя)

"__" __________ 20__ г.                          


М.П.
	Приложение №3
к административному регламенту


СХЕМА

последовательности действий при рассмотрении Управлением письменного обращения на заключение договора аренды без проведения торгов

















	Приложение №4
к административному регламенту


СХЕМА

последовательности действий при рассмотрении Управлением письменного обращения на заключение договора аренды путем  проведения торгов























	Иванову Ивану Ивановичу


ОБРАЗЕЦ


Отказ 

в предоставлении муниципального имущества в аренду

Уважаемый Иван Иванович!


В связи с наличием в документах, представленных Вами недостоверных сведений, управление имущественных отношений администрации муниципального образования Курганинский район вынуждено отказать Вам в предоставлении в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Курганинский район.
Начальник управления 

имущественных отношений

администрации муниципального

образования Курганинский район





_____________

                                                                                                                        (подпись)

Исполнитель

___________ 

    (подпись)

Подача потребителем муниципальной услуги обращения и документов





Регистрация Управлением обращения и документов, представленных потребителем муниципальной услуги





Признание документов соответствующими требованиям настоящего Административного регламента (специалист, уполномоченный на производство по  заявлению)





Подготовка постановления администрации муниципального образования Курганинский район о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов





Отказ потребителю муниципальной услуги в предоставлении муниципальной услуги 





Заключение договора





Подача потребителем муниципальной услуги обращения и документов








Регистрация Управлением обращения и документов, представленных потребителем муниципальной услуги








Подача Управлением документов на рассмотрение комиссии по торгам





Подготовка постановления администрации МО Курганинский о проведении торгов 





Подготовка Управлением информационного сообщения в газету и информации для размещения на официальном сайте электронных торгов





ТОРГИ






































Заключение договора аренды с победителем торгов






































Передача заявления и пакета документов для рассмотрения первому заместителю главы муниципального образования Курганинский район для определения исполнителя муниципальной услуги





Рассмотрение документов начальником Управления и определение исполнителя по заявлению





Передача пакета документов для рассмотрения первому заместителю главы МО Курганинский район для определения исполнителя муниципальной услуги








Рассмотрение документов начальником Управления и определение исполнителя по заявлению








Признание документов соответствующими требованиям настоящего Административного регламента (специалист, уполномоченный на производство по  заявлению)











